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A Mini Bolcséde Szakmai Programjanak elkészitését megalapozé dokumentumok
A helyi mini bdlcsédei program elsésorban a Bolcsédei nevelés-gondozds orszagos

alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembe vételével keriilt kidolgozasra.
Az intézményben foly6 nevel6-gondozé munka szakmai alapelveit

e az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

e az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

e az Europa Tanacs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002) 8-as ajanldsa a tagillamok
szamara a napkdzbeni gyermekellatasrol,

* a Gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXL. térvény
(tovabbiakban Gyvt.),

* a Személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint a személyek szakmai feladatair6l és mitkodésiik feltételeir6l szold 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet,

* a Szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok
hat6sagi nyilvéntartdsardl és ellendrzésérdl szo16 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet,

e a Személyes gondoskoddst végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol sz616 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet,

¢ apszicholdgiai és pedagdgiai kutatasok eredményei,

¢ amini bolcsddei ellatas nemzetkdzileg elismert gyakorlata,

e moédszertani levelek, Gtmutatdk, ajanlasok

o 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogéllasarol

¢ 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl szl 1992. évi
XXXIIL. térvények a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas
egészségligyi elbirasokrdl

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

s 415/2015. (XIL 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

igénybe vevoi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszer

hatdrozzadk meg, igazodva a csaladok, a fenntarté elvérasaihoz és a helyi lehetéségekhez.



1. Az intézmény altalanos adatai

Az intézmény neve, székhelye, elérhetdségei:

Szedresi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bélcséde
7056 Szedres, Széchenyi utca 44.

OM azonositd: 203484

E-mail cim: szedresovy@gmail.com

Telefonszam: 74/675-962, 06-20/218-46-58

Az intézmény fenntartoja, cime, elérhetisége:
Szedres K6zség Onkormanyzata

7056 Szedres, Arany Janos utca 2.

Telefon: 74/434 000, 06-30/975-99-34

A fenntarté képviselje, elérhetésége:

Kovacs Janos Polgarmester

Telefon: 74/434 000,

A mini béleséde mitkddési helye, elérhetésége:

7056 Szedres, Széchenyi utca 44.
E-mail cim: szedresovy@gmail.com

Telefonszam: 74/675-962, 06-20/218-46-58

A mini boleséde ellatasi teriilete:
Szedres Kozség kozigazgatasi teriilete
A gondozasi egységek szama: |
Mini bolcsédei férohelyek szama: 7

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje (iigyeleti idével): 7,5 (8,5) 6ra/nap
Hétfot6l-péntekig (ligyeleti idovel) 7.30-15.00 6raig (16.00.6r4ig).



Az intézmény altal ellatott mini bolesédei szakfeladatok:

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa, csaladi bolcsdde, munkahelyi bolcsdde,
napkdzbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkdzbeni ellatds Gtjan

104031 Gyermekek bolcsédében €s mini bolcsédében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményben

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatisat biztositd
intézményben

Intézményvezeto elérhetiosége:

Simonné Nagy Ildiko
telefonszam: 74/675-962,

Szakmai vezeto elérhetdsége:

Pakozdi Mariann

telefonszdm: 06-70/ 32-180-47
Logopédus/gyégypedagogus:
utazépedagogus

Gyermekjogi képviselo elérhetdsége:

Dr. Berdar Valéria

E-mail cim: valeria.berdaraiisz.mb.oov.hu

berdar.valeriaZaiib.emmi.eov.hu

telefonszam: 06-20 489 9633

A szakmai programot készitette: Pdkozdi Mariann kisgyermeknevel6 és szakmai vezetd
Simonné Nagy Ildiké foigazgatd
A program feliilvizsgalata: jogszabalynak megfelel6en, illetve 6t évente.

A szakmai program érvényességi ideje: A szakmai program a fenntart6 jovahagyasaval 1ép

hatalyba és hatdrozatlan iddre szél.



2. Helyzetértékelés
2.1. Szedresi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bolcséde bemutatasa

Szedres kozség lakéinak mini bolesddei ellatassal kapesolatos igényének kielégitése 1
épilletben torténik. Az intézmény 16 km tavolsdgra taldlhaté a megyeszékhelytdl.
Személygépkocsival, tomegkozlekedési eszkdzzel konnyen megkozelithetd. Az épiilet tobbszor
felujitott csaladi hazbol atalakitott létesitmény. Az infrastruktira és a targyi feltételek

vonatkozasaban az intézmény mutatoi kivaloak.

A csaladi ¢életkorilményei az anyagi viszonyok és az életvitel tekintetében valtozatos képet

mutat.

A szociokulturdlis kérnyezet, amelyben a gyermek feln8, alapvetéen meghatirozza az
életvitelét, vilagnézetét, Snmagdhoz és masokhoz, a természethez, az épitett kornyezethez, a
vilagegyetemhez valé viszonyat. Altalanossagban elmondhatd, hogy a sziilék napjainkban az
anyagi biztonsdg megteremtésére tett eréfeszitések miatt viszonylag kevés id6t tudnak forditani
a gyermekiik nevelésére. Az egyiittlétek gyakran csak a gondozési tevékenységek idejére
korlatozédnak. Kevesen vonjak be a kisgyermekeket az életkoruknak megfelelé haztartasi, -és

hazkoriili munkak elvégzésébe. A kozos jaték, mesélés nagyon ritka a csaladokban.

A munkanélkiiliség, a tilzottan mobil életforma a létbizonytalansag érzését kelti a sziilékben,

ami megneheziti a csaladok érzelmi stabilitdsanak fenntartasat.

A ndvekvé szaml Iétbizonytalansdgi tényez$ hatdsara egyre novekszik a kiilonféle
potcselekvésekbe menekiild  sziilék ardnya, ugymint alkoholizmus, munkamania,
szamitogépezés, szerencsejaték, egyéb karos szenvedélyek, gyakori partnervaltas stb., ami

negativ modon hat a gyermekek egészséges személyiségfejlédésére.

A csalddok nagy hanyadaban a szamitogépezés és a tévézés jelenti a legalapvetébb szérakozasi

lehetdséget.

A killnféle nevelési irdnyzatok elbizonytalanitjdk a sziiloket a helyes nevelési médszerek

megvilasztisdban. Egyre gyakrabban tapasztalhat6 a rahagy6 csaladi nevelés.

Az anyék jelentds része kovetheté minta hidnydban nehezen tudja kialakitani és tartosan
fenntartani a gyermekek €s a sziil6k kozott a biztonségos kotodés 1étrejsttéhez sziikséges meleg,
védettséget nyuajtd csaladi légkdrt. A folyamatosan jelenlévd gazdasagi, -tarsadalmi, -

személykozi fesziiltségek kovetkeztében né a valasok szama.



A helyi tarsadalmi igényekhez igazodva folyamatosan béviil azoknak a csalddsegitd, életmod
javitd, sziiléi kompetencidt noveld, identitdst erdsits, kozosség épitd, interaktiv
szolgaltatdsoknak a kore, amelyeket a gyermekjoléti és az 6vodai, illetve a mini boleséde
alapfeladatok ellatdsan tilmenden, azoktdl térben és idGben elkiilonitett médon szervez az

intézmény, egyiittmiikddve a helyi civil szervezetekkel.
Szedresben kozel 100% az ingyenesen étkez6 mini bolcs6dés és dvodas gyermekek szama.

Az altalanos emberi értékek atrendezddésének, a negativ kdrnyezeti hatdsoknak, helytelen
szokdsoknak k&vetkezményeképpen folyamatosan novekszik az intézmény pedagégiai
munkdjét megnehezitd devidns megnyilvanulasok, konfliktusok széma, amely a

pedago6gusoktdl a kordbbiaktdl jelentds mértékben eltérd kompetenciak kifejlesztését igényli.

Folyamatos emelkedést mutat azoknak a gyerekeknek a szédma is, akiket a védénéi, - csalad
orvosi, - gyermekjoléti szolgalat javaslata alapjan, sokszor soron kiviil sziikséges elhelyezni az

intézményben a szocialis vagy egyéb raszorultsag miatt.

A 2-3 éves kisgyermekek napkozbeni ellatasa a korabbi idészakban formailag tbb véltozaton
ment keresztiil a mikodésre vonatkozo jogszabalyi valtozasok és a helyi igények valtozasai
miatt. A csaladi napkdzi az egységes 6voda- mini bolcs6dei ellatds, mini bélcséde megtaldlhato

volt az intézményben.
2.2. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzdi

Szedres kozség a selyemhernyo tenyésztéshez sziikséges eperlevél biztositasa céljabél iiltetett

szederfékrdl kapta a nevét.

A telepiilés nagy torténelmi személyiségeiként tartjuk szamon Bezerédj Istvant és feleségét
Bezerédj Amaliat, kinek nevét az intézmény a mai napig viseli. Bezerédj Istvan elsé sorban a
reform kozéleti tevékenységével irta be magat a magyar tdrténelembe, 6 volt az elsé Snként
ad6z6 nemes, aki lemondva a jobbagyi kilencedrél felszabaditotta jobbagyait. Bezerédj Amalia
a jobbagygyerekek részére 1828-ban alapitotta meg a hidjai ,kisiskolat”, nem sokkal ezt
kovetéen Bebocon az elsé magyar Ovodat. Az altala irt Flori konyve egyediilalld
gyermekirodalmi alkotdsnak szamitott a maga kordban és 16 kiaddst ért meg. Az &

szellemiségiik még mai jelentds hatast gyakorol a telepiilés kulturalis életére.

A nagy birtokrendszer volt a meghatarozo a telepiilés fejlddésére. A gazdasagi fejlédés 1945

utdn indult el igazin, ett6l kezdve ugrasszertien fejlédott a helyi infrastruktara, a lakossag



létszama 1854-t8] kezdddben haromszorosara emelkedett. A telepiilés vonzaskorzetében

elhelyezkedd tanyavilag azonban lassan elsorvadt.

Az 1960-as évek elején €piilt meg a telepiilést atszel$ 63-as kozlekedési at, amely tovabbi

fejlodést eredményezett Szedres gazdasagi aktivitasara nézve.

A telepiilésnek kedvez6 kornyezeti adottsagai vannak védett allat és novényvildga miatt kedvelt

kirdndul6 hely a mas telepiiléseken é16k szdmara is.

A Szedresben €16k foként haztdji novénytermesztéssel és allattartassal foglalkoznak, ami foként

mezbgazdasagi kisvallalkozasok csaladi gazdasagok keretén beliil folyik.

A kézmiipari vallalkozdsok szdma nem jelentds. A munkavallalo lakossag nagy része

Szekszérdra jar dolgozni.

A kdznevelés, - kizoktatas, - a szocidlis ellatds, - az egészségiigyi ellatas, - a kozmiivel6dés
fejlédésére kiemelt figyelmet forditanak a telepiilés vezetdi, ezért j6 szinvonalon miikddd
ovoda, iskola, kdnyvtar, miivelédési haz, kozosségi haz, gyermekjéléti és csaladsegits
szolgélat, falugondnoki iroda, tanyagondnoki szolgalat, véd6néi tanacsadd, gydgyszertar,

haziorvosi és fogorvosi rendeld talalhaté a telepiilésen.

A TOP-1.4.1.-15 TL12016-00004 palyazati timogatasnak koszonhetéen a 2017-es évben a
szedresi Ovodaépiilet teljes egészében megujult. A projekt keretén beliil az épiilet feldjitason
talmenden lezajlott az 6voda energetikai korszerlisitése az épiilet bévitése, a mini bolcséde
kialakitdsa és a szinvonalas mini bolcsdei és 6vodai feladatellatéshoz szitkséges eszkozok

beszerzése is.

A megujult épiiletben jelenleg 3 6vodai és 1 mini bolesdde miikodésére van lehetSség a

legkorszeriibb feltételek mellett.

A mini bdleséde létrehozdsat indokolja, hogy az elmult években egyre nagyobb igény
mutatkozott a 3 év alatti gyermekek mini bslcs6dei elhelyezése irant a fiatal sziilék korében.
Megfigyelhetd, hogy a gondozasi egység vonzaskérzetében az utdbbi idében felélénkiilt a
csaladot alapitani szandékozo fiatal emberek letelepedési kedve. A CSOK, tovabba, mint falusi
CSOK is kedvezden hat a mini bélcséde milkodésére. Ezért varhatéan tovabb fog novekedni a

mini bdlcsddei szolgaltatas iranti igény a kozeljovoben.

A mini bdlesdde létrehozasaval a mini bolesédei szolgéltatasok teljes mértékben elérhetévé

valnak az intézmény vonzaskorzetében 1évé tanyasi emberek szamara is ezaltal a teriileti



kiilonbségekbdl adédd hatranyok jelentés mértékben csokkenthetbek. Az esélyegyenlBség
megteremtése szempontjabol a szolgaltatds mindségének folyamatos javitdsa és a magas
szinvonalon végzett ellatdshoz sziikséges személyi és targyi felétetlek folyamatos fejlesztése

elsddleges prioritast élvez a telepiilési onkormanyzat s az intézmény stratégiai célja kozott.

A szakmai projektek és megvaldsitasa a helyi igények figyelembevételével torténik. A
szakmailag j6l megalapozott szinvonalasan végrehajtott, csaladbarat programok varhatdan
pozitiv médon befolydsoljak a sziilok intézményvalasztassal kapcsolatos elképzeléseit megtarto
erdvel hatnak a csalddalapitas el6tt allo fiatalok lakdhely valasztasara, ezaltal novekedhet a
Szedresben végleg otthonra talalo csaladok szama. A népszerii mini bélcsédei szolgaltatasok
reményeink szerint novelik a helyi kdzosségek innovativ kedvét és az ujabb szolgaltatiasok
létrejottét generalja. Az intézmény az alap ellatason tul egyéb, a csaladi nevelést timogatd

szolgaltatast is szervez, étkezési, - pedagogiai, - jogi tanacsadas, ruhagytijtés stb.

3. Az ellatasi igénybejelentés modja

3.1. A gyermek felvételének rendje

A gyermek felvételének és a felvételi kérelemhez csatolandd dokumentumok benytjtasanak
jogszabalyi alapja: 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajtd

gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és

mikodésiik feltételeirdl.

A gyermek mini bolcsédébe torténd felvételének kérelme onkéntes, a gyermek

sziiloje/gondviseldje 6nalld dontése alapjan torténik.

A mini bolcsédébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek a sziilei, torvényes képviselSi a
munkdéba allas vagy egyéb ok miatt nem tudjak biztositani a gyermek napkdzbeni feliigyeletét,

gondozasat és nevelését.

A torvény elbirdsai szerint biztositani kell a mini bélesédei elhelyezést a szocidlis és egyéb

raszorultsag miatt.

A mini bolcsédei beiratkozas egész évben folyamatosan torténik, de a nagyobb létszamu
jelentkezés évente egy alkalommal az 6vodai beiratds idopontjaban a székhelyintézményben

zajlik.

A mini bolcsddei felvételrdl az intézményvezetd és a mini bolcsddei szakmai vezetd dont. Ha

a mini bolcsddei jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szadmat, az
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intézményvezetd elutasithatja a felvétel iranti kérelmet. A ,,varélistara” keriilés azt jelenti, hogy
az elutasitott kisgyermekek az év folyaman felszabadult férShelyekre bekeriilhetnek (szakmai
program 3. 6. szamu melléklet). A felvételi kérelem elutasitisaval szemben fellebbezésre van
lehetéség a sziildnek/gondviseldnek, amelyet a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil, az

intézményvezetének meg kell kiildeni.

15/1998 (IV. 30.) 37. § (4) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirl sz6lo rendelet értelmében: A bolesdde, mini bolcséde vezetSje, valamint a
munkahelyi bdlcsdde és a csaladi bolesdde fenntartdja minden év aprilis 15-éig tajékoztatdst
kiild ,,Altaldnos bolcsédei bejelentd lap” az Oktatasi Hivatalnak azon harmadik életéviiket
betoltstt gyermekekrdl, akikrél a Gyvt. 42/A. § (2) bekezdése szerint, a sziilé egyetértésével
megallapitottak, hogy évodai nevelésre nem érett. Az Oktatasi Hivatal a tajékoztatdst minden
év aprilis 20-ig megkiildi a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartézkodasi helye szerint

illetékes kotelez6 felvételt biztositd dvoda vezetdjének.

A mini bdlesddei elldtas igénylése a mini bolcsédei felvétel irdnti szandéknyilatkozat és a hozza
kapcsolodd okmanyok benytjtasaval kezdédik (szakmai program 1 sz. melléklete). A felvételi
dontést kdvetden Intézményi szolgaltatds iranti kérelmet kell benytjtani (szakmai program 3.

sz. melléklet).

A kisgyermek felvételét kezdeményezheti a sziil6, tSrvényes képviseld, a sziild személyes
hozzajarulaséval a védénd, a gyermek héziorvosa, a sziilék héziorvosa, a gyermekjoléti

szolgalat, a gyamhatdsag.

A gyermek mini bolesédei felvételekor az intézmény és az ellatisban résztvevd gyermek
sziiléje/gondvisel8je irdsos megallapodast kot (szakmai program 4.sz. melléklet). A mini
bélesddei szolgaltatdst elsdsorban azok a sziildk, torvényes képviseldk vehetik igénybe, akik a
gyermekiik napkozbeni elldtdsarol a munkavégzésiik, nappali rendszer(i iskolai oktatasban,
felsboktatasi intézményben nappali képzésben valé részvételitk, betegségik, szocialis
kériilményeik miatt, vagy a munkaerd piaci részvételt el6segitd programban, illetve képzésben

vald részvételiik vagy egyéb okok miatt nem tudnak gondoskodni.

A mini béles6dében téritési dij és a mini bélesédei gondozasi dij osszegét Szedres kozség

Onkormanyzata rendeletben szabalyozza.
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3.2. A mini bolesddei ellatas megsziinik

Ha a gyermek a 3. életévét janudr 1. — augusztus 31. kozo6tt t6lti be akkor az aktualis
nevelési év végén.

A mini bolcséde vezetéje minden év aprilis 15.-ig tdjékoztatdst kiild az Oktatasi
Hivatalnak azon harmadik életéviiket betsltott gyermekekr6l, akikedl a Gyvt.42/A.§ (2)
bekezdés szerint, a sziillo egyetértésével megallapitottdk, hogy 6vodai nevelésre nem
érett. Az Oktatdsi Hivatal a tdjékoztatast minden év aprilis 20.-ig megkiildi a gyermek
lakohelye, annak hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes kotelezd felvételt
biztosité dvoda vezetdjének. Ez esetben a jelentett gyermek sziiloje mentesiil a gyermek
Ovodai beiratisanak kotelezettsége alol. Ha az elézbek szerint lejelentett gyermek
ellatasara vonatkozé megéllapodas a mini bélcsddei nevelési év kézben megsziinik,
arrol a mini bélcséde vezetdje haladéktalanul tajékoztatja a gyermek lakdhelye, annak
hidnyaban tartézkodési helye szerinti illetékes telepiilés onkorményzat jegyzdjét. (15/
1998. (IV.30.) NM rendelet 37.§. (4), (5),(6).

Felbonthaté az ellatasra vonatkoz6é megallapodas abban az esetben is, ha a kisgyermek
magatartaszavara a tobbi gyermek egészséges személyiségfejlodését, ellatasat

veszélyezteti.

3.3. A mini bolcsédei szolgaltatasrol szolé tajékoztatas sajatossagai

Fontosnak tartjuk, hogy a sziikséges informaciok megfeleld idében és formdban jussanak el a

mini bolcséde hasznalokhoz és a tagabb koérnyezetiinket is tdjékoztassuk a kozérdeklédésre

vonatkoz6 eseményekrdl, programokrol.

A széleskori informacidaramlas biztositasanak célja

a hatékony parbeszéd folytatdsa a mini bélcsédébe jaré kisgyermekek sziileivel, a
csaladjaikkal

sikeresebb kommunikaciés kapcsolat fonntartdsa az dvodavalasztas eldtt  allé
csaladokkal

a mindennapi mini bolcsddei élettel 6sszefiggd informaciok gyorsabb megosztasa, pl.
a mini bolcsédei események idépontja, legfrissebb hirek megosztéasa stb.

szakmai sziil6i forum mikodtetése.

A tajékoztatds mddja

Internetes portalokon
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Szordéanyagokon keresztiil
A mini bolcsdde falinjsagjan

Baba-mama klub

4. Az intézmény hasznalok jogai és kotelezettségei

4.1. A gyermekjogok

A gyermeknek joga, hogy a személyiségi jogait, féként a személyiségének szabad
kibontakoztatasdhoz valé jogat, cselekvési szabadsigat, a csaladi élethez és a
maganélethez val6 jogat a mini bslcsédében is tiszteletben tartsuk.

A gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a csaladjdban tortén6 nevelkedéséhez.
A gyermeknek joga, hogy a képességeinek, adottsagainak megfeleld gondozasban és
nevelésben részesiiljon — joga van a gyermeknek, hogy egyéni fejlettségének aktualis
allapotdnak megfelel specié\lis ellitidsban, korai fejlesztésben, kiilonleges
gondozéasban, rehabilitaciés célu elldtasban részesiiljon, hogy igénybe vehesse a
pedagégiai szakszolgalat intézményeinek segitségét a fejlédése elbsegitése céljabol.

A gyermeknek joga van, hogy a csalddja anyagi lehetdségeitél fiiggetleniil igénybe

vehesse a mini bélesdde szolgaltatasait.

A gyermek kotelezettségei:

A jogainak gyakorldsa kdzben semmilyen médon nem korlatozhatja masok jogainak
érvényesiilését.
Nem veszélyeztetheti a sajat és a tarsai, valamint a mini bolcsdei dolgozéinak testi, -

lelki, - értelmi egészségét, fejlodését.

4.2. A sziilok jogai

A sziilket megilleti a mini bolcs6de szabad megvalasztisanak joga.

A sziléknek joga igényelni, hogy a szakmai programunkban és a mini bolcsédei
tevékenységeinkbe betekinthessenek.

A sziil6knek joga, hogy a gyermekiik fejlodésérél rendszeres, részletes, érdemi
tajékoztatast kapjanak gyermekiik gondozaséhoz, neveléséhez megfelel tandcsot és
segitségét nyljtsunk a szamukra.

A sziiloknek joga, hogy sziildi szervezetet hozzanak létre intézményen beliil, hogy részt

vegyenek a képvisel6ik megvalasztasaban és a sziili szervezet Gtjdn véleményt

13



alkossanak a mini bolcs6de mitk6désérol, pedagdgiai tevékenységérdl és minden olyan
intézkedésrél, amellyel kapcsolatban a jogszabély véleményezi jogosultsigot nyudjt a
sziiloknek.

A sziildknek joga, hogy az intézmény nyilvanos rendezvényein részt vegyenek.

A sziilének joga, hogy megismerje a mini bélcséde szakmai programjat, hazirendjét,

vagy tajékoztatast kapjon az intézmény alapdokumentumaiban foglaltakrol.

Sziilok kotelezettségei

A sziiléknek kotelessége biztositani a gyermekiik testi, - lelki, - értelmi és erkdlcsi
fejlodéséhez szitkséges feltételek.

Biztositaniuk kell a mini bolcs6dei gondozisban — nevelésben vald részvétel
zavartalansagat

A sziil6k kotelessége, hogy rendszeres kapcsolatot tartsanak fonn a gyermekiiket neveld
kisgyermeknevel6vel

A sziil6k segitsék a gyermekiik beilleszkedését a kozosségbe, 5sztondzzék gyermekiiket
a kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasra és betartasara.

A sziilék kotelesek minden olyan eseményrdl tdjékoztatni az intézményt, ami a
gyermekilk mini bolcsédei életét, fejlodését befolyasolhatja

A sziil8k kotelesek tiszteletben tartani az intézmény dolgozdinak emberi méltdsagat, és
a személyes, illetve szakmai jogait

A sziilék kotelesek gondoskodni gyermekiik id6jarasnak megfeleld, a mini bslcsddei
tevékenységek zavartalan elvégzéséhez ill6, kényelmes ruhatarrél és felszerelési
targyakrol. Ezek javitasa, tisztantartasa, cseréje a sziilok dolga.

A sziil8k kotelesek gyermekiiket apoltan, tisztan, egészségesen jdratni a mini

bolcsddébe.

4.3. A kisgyermeknevelé jogai

A kisgyermeknevel§ joga, hogy a személyiségét megbecsiiljék, emberi méltosagit és a
személyiségi jogait tiszteletben tartsak, szakmai tevékenységét értékeljék és elismerjék
A kisgyermeknevelének joga, hogy a szakmai programban megfogalmazott
elvarasoknak alapjan a nevelési modszereket és eszkozoket szabadon megvalassza.

A kisgyermekneveldnek joga, hogy a sajat értékrendje és vilagnézete szerint végezze a
nevelémunkajat anélkiil, hogy ezzel megsértené masok személyes jogait, vagy a sajat
véleményének elfogadasara késztetné a gyermekeket, a sziil6ket, a munkatarsait.
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* A kisgyermeknevelének joga, hogy iranyitsa és értékelje a kisgyermekek gondozasat,
nevelését, mindsitse a gyermekek teljesitményét.

¢ A kisgyermeknevel6nek joga, hogy hozzd jusson a munkéjahoz nélkiilozhetetlen
informacidkhoz.

* A kisgyermeknevel6nek joga, hogy az intézmény neveld kozosségének tagjaként
gyakorolja az 6t megilletd véleményezési, dontési jogokat.

* A kisgyermeknevel6nek joga, hogy a szakmai tudasat szervezett keretek kozott zajlo
tovabbképzésben vald részvétel utjan gyarapitsa.

* A kisgyermeknevelének joga, hogy szakmai egyesiiletek, kamarak tagjaként, vagy
képviseletében részt vegyen a helyi, regionélis, orszagos bolesddei szakmai testiiletek

munkajéban.
A kisgyermeknevel6 kotelezettségei

e A rébizott kisgyermekek gondozasa, nevelése

e A kisgyermeknevel6 koteles gondoskodni a kisgyermekek testi, - lelki, - szellemi
egészségének megovasardl, erkolesi védelmérdl, személyiségiik kibontakoztatasardl, az
ismeretek sokoldald, targyilagos kozvetitésérdl.

» Akisgyermeknevel6 kotelessége a szakmai tevékenységet gyakorlasa kozbe figyelembe
venni a gyermek aktudlis fejlettségi szintjét, egyéni jellemzdit €s fejlédési litemét.

* Akisgyermeknevel6 kotelessége, hogy a valamilyen szempontbél hatranyos helyzetben
lévé gyermekek helyzetér6l gondoskodjon.

* A kisgyermeknevel6 kételessége, hogy gondoskodjon a balestek megel6zésérdl, ha a
gyermek balesetet szenved, vagy annak veszélye fonn all koteles a sziikséges
intézkedések megtételére.

* Koteles a kisgyermeknevel6 kézremiikodni a gyermekvédelmi feladatok elvégzésében,
a gyermek fejlodését veszélyeztetd koriilmények feltdrasaban és megsziintetésében

» Kaoteles a kisgyermekneveld a gyermekekkel és a sziilékkel megismertetni és betartatni
az alapvetd kozosségi szabalyokat.

¢ Akisgyermeknevel6 kotelessége a gyermekeket és a sziileiket az dket érint6 kérdésekrdl
rendszeresen tajékoztatni, kérdéseikre érdemi valaszt adni.

* A kisgyermeknevel6nek kotelessége a gyermekek és a sziilék emberi méltésaganak

tiszteletben tartasa
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* Kételes a kisgyermeknevelé a szamara, jogszabaly altal el6irt kitelezd tovdbbképzést

teljesiteni.
5. A mini bolesode kiildetésnyilatkozata

Csaladbarat intézményként hozzajarulunk a csaladok életminéségének javitasdhoz. Minden
gyermek egyedi tulajdonsdgokkal rendelkez6, megismételhetetlen személyiség, aki sajatos
vagyakkal, sziikségletekkel rendelkezik. A kisgyermek személyiség kibontakoztatdsanak
szempontjabol az elsd évek a legmeghatarozobbak. A korai életkorban szerzett impulzusok
egész életre kihatnak. A viselkedésmintak, a biztonsigos kotodés kifejezési médozatai a
legkorabbi életkorban vésddnek be leginkabb. A kisgyermek mindig egy csalad része, ezért a
legfontosabb célunk, hogy a kisgyermekek fizikai-érzelmi emocionalis és szocialis
fejlédéséhez  biztositsuk az optimalis feltételeket, melyeket a csaladdal szorosan

egyiittmiikddve, a csaladi nevelést kiegészitve kivanjuk elérni.
6. A mini bélcsode minéségpolitikaja

Az orszagos oktataspolitikai elvarasokat figyelembe véve az életkori mutatdk alapjan épitjitk

fel a gyermekek fejlddését biztosito nevelési koncepcionkat.

Az eltér6 korosztalyok intézménytipusainak specialis feladata nem véltozik azaltal, ha a mini
bblcséde és az 6voda Gsszevont formaban, egyiittes iranyitas alatt latjak el a feladataikat.
Fontosnak tartjuk, hogy a mini bolcsédei csoport mini bolcsddeként teljesitse a 3 év alatti
gyermekek testi-lelki-szellemi fejlesztését. Az Ovodai csoportok pedig a 3-7 éves koru
gyermekek életkori és egyéni jellemz6inek megfelelden biztositsdk a fejlédéshez sziikséges

torodést és a kozosségben torténd szocializacio lehetGségét.

Ebben a gyermekek segit6je a munkajukat hivatasnak tekintd szakemberek — mini bélcsédében

kisgyermeknevelok, 6vodaban évodapedagdgusok — legyenek.

A kozds iranyitas alatt miik6d6 mini bolcséde-6voda nevelinek kivételezett lehetsége, hogy
egymas szakmai tudédsat elismerve segitik az intézményben dolgozd kisgyermeknevels és
6vodapedagbégusok a 2-7 éves gyermekek zdkkenémentes atmenetét a kiillonbszd

intézménytipusok kézott.

Szakmai céljaink elérése érdekében toreksziink a hatékonysag, a térvényesség és a szakmaisag

Osszhangjanak megteremtésére, a demokratikus vezetés, szervezeti kultira megerSsitésére.

Folyamatosan figyelemmel kisérjiik
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e mini bolcsddés gyermekeink képességeiben bekdvetkezd valtozasokat,

e agondozd-neveldmunkank tartalmanak korszer(iségét,

* a gondozd-neveld tevékenységgel szemben témasztott elvarasok, szakmai
kdvetelmények teljesitésének szinvonalat,

e acsoport személyi és targyi feltételeinek allapotat,

e a partnereink elégedettségét.
7. A mini bélcsédei gondozas-nevelés alapelvei, céljai, feladatai
7.1. A mini bélcsédei gondozas-nevelés alapelvei:

® A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

e A csaladi nevelés tiszteletben tartisa

e A kisgyermekek személyiségének tisztelete

e Az intervenciés szemiélet érvényesiilése

* A kisgyermeknevel$ személyiségének meghatarozé szerepének fontossaga
o A stabilitds és a biztonsag megteremtése

e A fokozatossag elvének megtartasa

* Az egyéni bandsmod elvének szem eldtt tartdsa

e A gondozasi helyzetek kiemelt fontossaga

e A gyermeki kompetenciakésztetetés 6sztonzése

A gyermekek nevelése mindenekeldtt a csalad joga és kdtelessége. Az intézményiink a csaladok
hagyomadnyait, szokéasait, értékrendjét tiszteletben tartva és azt megerSsitve vesz részt a
kisgyermekek gondozisdban és nevelésében. Toreksziink a csalddbdl hozott negativ hatasok
korrigalasra, kompenzalasara, ezért fontosnak tartjuk, hogy a sziildk rendszeresen részt

vehessenek a mini bolcsddénk mindennapi tevékenységeiben.

A gyermeket a mini bélcsddében kiilonleges védelem az alapvetd szabadsaganak maximalis
tisztelete illeti meg. A gondozas és nevelés mini bolcsddénkben értékkozvetitd, értékteremtd

folyamat, melynek célja a gyermeki személyiség kibontakoztatasa.

Intézménylinkben a gondozas €s a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkot. A kisgyermekek
gondozasa soran kihasznalunk minden olyan lehetéséget, amikor a kisgyermeknevel§ figyelme
csak egy-egy gyermekre iranyul, hogy a viselkedési mintékat atadjuk, a gyermekek képességeit

fejlessziik, személyiségiiket pozitiv irdnyba alakitsuk.
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A kisgyermekneveld baratsagos, osztonzd, segitékész odaforduldssal, a gyermek életkori és
egyéni jellemzOit, aktudlis fejlettségi allapotat, a gyermek kulturélis, etnikai, vallasi

hovatartozésat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését.

Igyeksziink a kisgyermeknek fizikai és érzelmi téren is biztonsagot nyujtani. Toreksziink a
személyi és a kdrnyezeti allanddsagra, az 0 helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsra, a
rugalmas folyamatos napirendiink hozza jarul a kisgyermekek biztonsigérzetének
megteremtéséhez. Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a gyermekeket lehetéleg semmiféle
fizikai, vagy érzelmi bantalmazas ne érje se az intézményben se az otthonaba. Nagy hangstlyt
helyeziink az egységes magatartas érvényesitésére, az azonos erkolcsi normak, nevelési elvek

kozvetitésére a nevel6 munkank soran.

Toreksziink a gyermekek aktiv tevékenykedéséhez nélkiilozhetetlen feltételek megteremtésére,
a tevékenysége motivalo kornyezet az elegendd idS, a megfelelé mennyiségi és min6ségii
eszk6zdk biztositdsara, a gyermekek gondolatainak, véleményének meghallgatasara, az egyéni

sziikségleteik, igényeik kielégitésére.

A kisgyermekneveld legfontosabb munkaeszkoze a sajat személyisége. Alapvetd tulajdonsagai
atolerancia, a figyelmesség, a megértés, az elfogadas, a masok lelkesitése, segitése, 5sztonzése,
tdmogatasa, a hatdrozottsig, a tiszteletadas, a rugalmassdg, a hitelesség. Fontos, hogy a
kisgyermekneveld jol ismerje a korosztdly fejlddésének sajatossdgait és a ra bizott egyéni
kisgyermek jellemzoit, sziikségletei. A kisgyermeknevel6 partneri kapcsolatot tart fonn a
sziilokkel. A gyermekekrél megfelelé elhivatottsaggal, professziondlis szaktudassal
gondoskodik. Képes a folyamatos megtijuldsra, az ismeretei bovitésére. Viselkedése példa
értékli mind a gyermekek, mind a sziil6k szamara. A csaladi nevelést figyelembe véve azt

kiegészitve, a sziildkkel szorosan egyiittmiikddve, alakitja a nevelés folyamatat.
7.2. A mini bélcsédei gondozas-nevelés céljai
A mini bdlesédei gondozas-nevelés célja, hogy a gyermekek

e szivesen jarjanak mini bolcsédébe, ©rommel kapcsolédjanak be a  kodzos
tevékenységekbe,

e szeretettel és bizalommal forduljanak kisgyermeknevel6ik és a tarsaik felé,

o szikségleteiket, érzelmeiket batran, félelem nélkiil az életkori szintjiiknek

o megfelelé mdédon nyilvanitsak ki,

¢ képességeik a sajat tempdjuknak megfelelden fejlddjenek,
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e ¢ébredjen fol kivancsisaguk kdrnyezetiik irant,

* Oszinte gyermeki deriivel éljék mindennapjaikat a kzosség keretein beliil

Célunk tovabba a csaladi nevelés segitése, kiegészitése, a sziilok munkdba &lldsanak
megkdnnyitése, a nyugodt munkavégzés feltételeinek biztositdsa azaltal, hogy a mini
bdlcsbdében teljes kort testi, - lelki és szellemi gondoskodést nytdjtunk a gyermekiik szamara,

amig 6k nincsenek jelen a gyermekiik életében.
7.3. A mini bélcsédei nevelés feladatai

A mini bélcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriilé elsé gyermekintézmény jelentSs szerepet tolt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatdsa a pozitivumok kiemelésével
valésul meg. A csaladi és mini bélcsédei nevelés 6sszhangja, a sziildk és a kisgyermeknevelsk
kozotti  egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban
gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel
a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapul differencialt, egyéni banasméd
kialakitasdban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudésara, tapasztalataira épitve, a
sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.
A nevelési f6 feladatok megvaldsitasanak keretei:

o cgészségvédelem, az egészséges életmdd szokésainak alakitasa
e azérzelmi fejlédés és a szocializaci6 segitése

¢ amegismerési folyamatok fejlédésének timogatasa
7.3.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod szokasainak kialakitasa

Feladatunk a mini bolcsédés korti gyermekek szocializacidja, az egészséges életmdd
szokasainak kialakitdsa, az érzelmi-értelmi fejlédés segitése, melynek soran figyelembe
vessziik a 3 év alatti korosztaly életkori sajatossagait. Els8dleges célja a gyermekek testi, lelki
szilkségleteinek kielégitése, egészséges és biztonsagos kérnyezet megteremtése, valamint a

kisgyermekfejlddésének nyomonkosvetése, dokumentalasa.
Egészségvédelem:
Az egészséges testi-lelki fejlddés elbsegitése érdekében
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* afejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése,
* azelsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,
* a kornyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd kultirhigiénés szokasok

kialakuldsanak segitése.

Rugalmas, a kisgyermek életkordhoz egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz igazodé
napirend biztositdsa. A jaték, mozgas, a szabad leveg6n valo aktiv tevékenységek valtakozasa,
a tagas udvar, mozgasfejlesztd eszkozok, homokozé rendszeres hasznilata. A pihenés

feltételeinek megteremtése.
7.3.2. Az egészséges taplalkozas biztositisa, a helyes taplalkozasi szokasok kialakitasa

Az egészséges taplalkozasra valé fokozott odafigyelést indokolja, hogy a kisgyermekek napi
tapanyagsziikségletiik nagyobb részét a mini bolcsédében fogyasztjak el. Az ismeretek hidnya
vagy a hatranyos anyagi koriilmények miatt a csalddok nagy része nem képes biztositani a
novekedés €s fejlédés egyik legfontosabb feltételét a megfeleld taplalkozast. Célunk, hogy a

gyermekek étkezési szokasait alakitva a sziilok szemléletét is formaljuk. Ennek érdekében:

» Uj izekkel ismertetjiik meg a gyermekeket,

» a foz8konyhaval kozosen folyamatosan keressilk a lehetdséget a gyermekek
tapanyagbevitelének gazdagitasara,

* tudatosan tervezziikk, szervezzik a gyermekek taplalkozéssal Gsszefiiggd
tevékenységének sorat,

* anapi tdpanyagsziikséglet biztositasa és a taplalkozas valtozatossiga érdekében naponta

tajékoztatjuk a sziiléket a gyermekiik mini bolcsddei étrendjérsl.
7.3.3. Prevencios feladatok megvalositasa

Prevencios feladatok megvaldsitdsaba sziikség esetén specialis szakemberek bevonasat
szorgalmazzuk (védénd, gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszicholégus stb.). A
sajatos nevelési igényli, a magatartds vagy fejlodési problémékkal kiizdé kisgyermekek

esetében hangstlyosabban alkalmazzuk az intervenci6 szemléletét.
7.3.4. Egészséges kornyezet biztositisa

* A helyiségekben torekedniink kell arra, hogy elegendd hely (3 m?/f6) és kell6 felszerelés

alljon rendelkezésre a tevékenységek elvégzésére.
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» A falak szinének megvalasztisanal elényben részesitjikk a vildgos szineket, keriiljiik a
tuldiszitettséget, a dekoracié elkészitésénél a természetes anyagokat részesitjiik
elényben.

* A rendszeres szelloztetés és a természetes megvilagitds érdekében a novényeket,
berendezési targyakat, fiiggonyoket ugy kell elhelyezni, hogy az ablakok nagyobb
feliilete szabadon maradjon.

e A thlzott napsiités ellen meleg arnyalati textiliat alkalmazunk.

o Torekedniink kell arra, hogy a mesterséges vildgitas fényerdssége és egységes szine
feleljen meg az el6irasoknak.

* A helyiségek homérseklete és tisztasaga legyen kifogastalan.

* A gyermekek képességfejlesztéséhez, neveléséhez, gondozasdhoz kizardlag olyan
célszerl, esztétikus eszkozoket hasznalunk, amelyek megfelelnek a gyermekek életkori
sajatossagainak és novelik cselekvési kedviiket.

e A szabad levegé edzé hatasanak kihasznaldsa céljabél biztositjuk a mini bolcsddések
szamdra keritéssel elvélasztott udvarrészt és a napos, arnyékolt burkolt, fiivesitett
részeket.

e Az udvari jatékoknak a hasznilhatésagon tGlmenSen meg kell felelniik a

kozegészségiigyi, €s balesetvédelmi feltételeknek is.

7.3.5. Az egészséges fejlodés érdekében kialakitott napirend jellemzéi

Egyénre szabott, a gyermek sziikségleteit figyelembe veszi — valtozik az életkorral, évszakkal.
A mini bdles8de nyitvatartasi idejét is figyelembe kell venniink. A j6 napirend elegendd idét
biztosit a gondozasi miiveletek elvégzéséhez, ehhez alkalmazkodik a kisgyermeknevel$ és a
mini bolcsédei dajka napirendje. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy koézben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a véarhaté eseményekrdl felesleges varakozasi id6 ne legyen. Ez egyben a
csoport bels6 nyugalmat is biztositja. A napirend kialakitdsanak tovébbi feltételei a személyi
allandosag (,,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a
mini bolesédei dajkdval valé Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének,

életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
Mini bdlesédénk napirendje:
7:30-8:00-ig gyermekek fogadasa, jaték a csoportszobaban
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8:00-8:30-ig reggelizés

8:30-9:30-ig jaték a csoportszobéaban, kézben a gondozasi tevékenységek elvégzése
10.00.-kor tizérai

10.00. -11:30-ig dltdztetés, jaték az udvaron

11:30-11:55-ig bemenetel, vetkdztetés, gondozasi tevékenységek elvégzése, jaték
11:55-12:15-ig ebédelés, folyamatos mosdohasznalat, szajsblités,

12:15-15:00-ig alvés, jaték a csoportszobaban, ébredési sorrendben gondozési tevékenységek

elvégzése, uzsonna

15:00-16:00-ig gyermekfeliigyelet biztositdsa a csoportban, vagy az udvaron id&jarastol

fiiggden, hazaadas.
7.4. Erzelmi és tarsas kompetenciak

A biztonsagot nyujté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetéségét
€s hitelességét, az érzelmek kifejezésére valéo Gsztonzést, a pozitiv és biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek mini
bblcsédei ellatast nytjté intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt
a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia,
az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsara, a mésok iranti
nyitottsag megdrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben - gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a
kommunikécios kedv felkeltése és fenntartasa a mini bdlcsddei nevelés-gondozas minden
helyzetében, mondékak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell
forditani a sajatos nevelési igényl és a hatranyos helyzetli gyermekek tirsas és érzelmi

kompetencidinak fejlesztésére szitkség esetén mas segité szakemberek bevonasaval is.

A csalad els6dleges szerepet tolt be a szocializacié szempontjabol. A kézosségbe keriiléskor a
csalddban megtanult viselkedési normdk megerdsitést, vagy elutasitast kapnak. gy a gyermek
megtanulja a tarsas egyiittélés helyes mechanizmusat, a 3. életév végére toleralja is. A kozosség
masodlagos szocializacios szintérré valik, ahol lehetdség nyilik a rendszeres gyakorlasra, s ezek
lehetdvé teszik a helyes viszony megtanulasat. Ezek a megnyilvanuldsok vezetnek a gyermek

Onéllésodasahoz, a j6 szokdsok kialakulasahoz.
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Csecsemokorban fokozatosan ismerkedik testrészeivel, és jon r, hogy mozgésat 6 irdnyitja.
Felfigyel nevére, megismeri magét a titkorben. Jatékaban nagyon jol megfigyelhetjiik, hogy
milyen fokozatosan alakul ki a képessége, hogy egy-egy jaték megszerzéséért kitartéan
harcoljon, és képes legyen két targy egymasra helyezésére. Csecsemékorban az egymaés mellett
Jatszas nem okoz konfliktust — tipegd korban gyakori a féltékenységi konfliktus — a jo
kisgyermekneveld-gyermek kapcsolat hatdsara ez csokken, megjelenik az egyiitt jatszas —
segitenek, vigydznak egymasra, megsimogatjdk a masikat, hidnyzé tarsukat emlegetik.
Kisgyermeknevel6i munka soran feladat, hogy észre vegyiik a gyermek velesziiletett, vagy
fejlédése folyamdn szerzett problémdkat, s indirekt, vagy kevésbé direkt eszkdzokkel
befolydsoljuk a fejlddését, kompetenciakésztetésének tdmogatdsa — a kisgyermek elveinek,

gyermeki jogainak tiszteletben tartisdval.
7.5. A megismerési folyamatok fejlodésének eldsegitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetOségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfelels kornyezet
kialakitisaval torténik. A mini b6lcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek
igényeihez igazodé kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintdk nytjtasa, az 6nallé probalkozas és a kreativitas tamogatasa. Az 6nalld

valasztds és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, szténzé neveldi magatartas.
8. A mini bolcsodei élet megszervezése
8.1. Gondozas

A gondozis bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
els6dleges célja a gyermek fizikai, testi szilkségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes
és a szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemékortdl
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen Gigy probalkozni,
hogy kozben érzi a kisgyermeknevelS figyelmét, biztatdsat, tdmogaté segitségét. Sikeres
probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmiiksdési
kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy
elegend§ id0 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel.
A felndttel valé kommunikécié érzelmi tSltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrd! adott
jelzései kihatnak az onelfogaddsra, a személyiség ecgészséges alakuldsira. A gondozis

mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokasok kialakuldsét és az 6nallésodas folyamatat.
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A tisztalkodas, étkezés, alvas, 6ltozkodés mindig a jatékbol indul, kikiiszobolik a varakozasi

id6t. Elegendd id6t biztositunk, hogy kiprobalja dnmagat, segitjiik 6nallosagi torekvéseit.
Altalanos feladataink a gondozés terén:

* Biztositani kell a kisgyermek szdmadra, hogy a gondozas kozben, a testi sziikségleteinek
kielégitése soran megismerhesse onmagat és a kérnyezetét.

* A sajat testével és testrészeivel végzett aktiv tevékenység jaruljon hozz4 a testséma
kialakulaséhoz.

o A kisgyermek érzelmi fejlddése szempontjabdl kiemelt fontossagunak kell tekinteniink
a gyermek és a gondoz6 kozotti testi kontaktust.

e A szocialis kompetencidk kialakuldsdhoz nélkiilozhetetleniil fontos a hatéképesség

érzésének megerdsitése.
Gondozasi helyzetek:

o fiirdetés, mosakodas, kézmosas, fésiilkddés
o pelenka, WC hasznalat

o §ltozkodés

e ¢étkezés, szajoblités

e nyugodt alvas biztositasa

Biztositjuk:

¢ egyéni bandsmdd, gondozas kézben
o eszkozok elérhetdségét, fési, torolk6z6, fogmoso szett
e sajat jel, mely onallosagat, kormyezetében vald eligazodast segiti

e kisgyermekneveld odafigyelése, biztatisa, megerdsitése, dicsérete, timogatasa
8.2. Az étkezéssel kapcsolatos elvarasok

A gyermekétkeztetést a Szedres K6zség Onkormdnyzata altal iizemeltetett iskola konyha
biztositja. A konyha gondoskodik arrél, hogy a kiszallitott ételféleségek min&sége, mennyisége,

valtozatossdga mindenben megfeleljen a kovetelményeknek.

e Biztositanunk kell az étkezéshez sziikséges id6t és nyugodt [€gkort.

o Az asztalndl minden gyermeknek legyen allandé helye, ami a tavollétében iires marad.
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Kett6nél tobb gyermek csak akkor egyen egyiitt, ha mar egyik sem igényel sok
segitséget, de a csoportban Snalldan étkezok étkezését is célszerii Gigy megszervezni,
hogy egyszerre 4-6 gyereknél tobbre ne kelljen figyelnie a kisgyermekneveld.

Az Onallésagra szoktatast mindig a kisgyermek aktualis fejlettségi allapotahoz igazitva,
a fokozatossag elvét betartva kell végezni.

Az éte] elfogyasztasat tilos erdltetni.

A kisgyermekneveld a legaprobb részletekig egyeztetni kell egymassal, a sziilékkel, és

az étkezéssel kapcsolatos feladatokat.

8.3. A tisztalkodassal kapcsolatos elvarasok

A kisgyermek fiirdetését csak néhany kivételes esetben végezziik el a mini bslcsédei
csoportban. Amennyiben elkeriilhetetlenné valik a feladat elvégzése, biztositanunk kell
a kisgyermekek szdmara a miiveletek kozben az egyiittm(ikodés lehetdségét és a finom
lagy mozdulatokat, a kellemes nyugodt hangulatot.

Sok tiirelemmel, biztatassal, dicsérettel, aktiv kdzremiikodéssel juttatjuk el a gyermeket
a tisztasag oromteli megéléséhez.

Az ismétlodd mozgassorok begyakorlasdval el kell érniink, hogy a tisztalkodassal

kapcsolatos szabalyok rogziiljenek.

8.4. Az oltozkodéssel kapcesolatos elvarasok

A ruhadarabok fel- és levételekor gondoskodnunk kell arrél, hogy a gyermekek
tevolegesen is részt vehessenek a folyamatban.

Az oltdztetést a kisgyermekneveld kisérjék mindig kommunikacidval és tiirelmesen
varjak ki, amig a kisgyermekek eleget tesznek a kérésnek.

Egyéni fejlettségiiktol fiiggden tanuljanak meg a gyermekek 6nélldan vetkdzni, egyes

ruhadarabokat kigombolni, probalkozzanak a ruhanemtiik felvételével.

8.5. A szobatisztasaggal kapcsolatos elvarasok

A gyermekek szobatisztdva valasaval kapcsolatos probéalkozasainak sikere alapvetéen a
csaladban dél el. A mini bolcs6de médszertani ajanlasaival tdmogatja a sziil6ket abban,
hogy hogyan segitsenek a gyermekiiknek a szobatisztasag elérésében.

Ha a kisgyermekben mar észrevehetden kialakult a vagy, hogy sziikségleteit a
felndttekhez hasonld médon intézze el, meg kell ismertetniink vele annak eszkdzeit és

hasznélati médjat.
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o Keriilni kell az ,,iiltetéses” modszert, a szigort, er6szakot, szemrehanyast, fenyegetést,
megfélemlitést, megszégyenitést.

* Az dtmeneti visszaeséseket normalisnak kell tekinteniink, azonban, ha a gyermek a
teljes szobatisztiva valast kovetden feltlinGen vagy tartosan visszaesik, feltétleniil meg
kell keresniink azokat az érzelmi biztonsagat megingatd okokat, amelyek a visszaesést
kivaltottak. Ha sziikséges szakemberhez kell fordulnunk a probléma megsziintetése

érdekében.
8.6. Alvassal-pihenéssel kapcsolatos elvarasok

e Biztositanunk kell minden kisgyermek szamara az elégséges id6t a pihenésre és az
alvésra.

* Hangsulyos figyelmet kell forditani az érzelmi biztonsag, friss levegd, megfeleld targyi
kdrnyezet megteremtésére.

e A kisgyermeknevelonek észre kell vennie a kifaradas legaprobb jeleit is és a nap
barmely szakaszéban biztositani kell a gyermekek szamara az elvonulds, a pihenés

lehet6ségét.
8.7. A gyermekek jatéktevékenysége

A gyermekkor legfontosabb 6romszerzd tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, érzelmi és a szocialis fejlédést. A gyermek jatéka

sok-sok informaciét nyujt szamunkra.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkdzok)
biztositdsaval és neveldi magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeit6l és a helyzett6! fiiggben kezdeményez,
esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Stleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsosorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A
kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét sromforras a kisgyermek szdmara, a

tarsak viselkedése mintat nyuit, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jatéktevékenység feltételei:

oldott légkor

biztonsagérzet

legyen szabadon valaszthatd

legyen hozzaférhetd
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- elegendd hely, id6 és jatékeszkdz biztositott legyen

- nyujtson dromet
A kisgyermeknevel6 feladatai a jatéktevékenység kialakitasaban:

- szervezi a tevékenységeket

- elokésziti az eszkdzoket

- érdeklddést felkelté kérnyezetet teremt

- nem iranyit, hanem segit, kiegészit, megerdsit

- a gyermekek alkotésait felhasznalja a szoba diszitésére
8.8. Monddkazas, éneklés, zenehallgatas

A kisgyermeknevel6 spontin didolgatésa, ritmikus szovegmondésa, a kozos énekelgetés és
monddkézas, a kornyezet hangjainak beazonositasa kozben toreksziink a kisgyermekek elemi
érdekl8désének felébresztésére. Egész nap folyaman biztositjuk a sokoldald zenei élmény
atélésének lehetdségét. A zenemiivek, a dalanyag, a mondékak kivalasztasa minden esetben az
igényesség alapelvének megtartasdval, a gyerekek egyéni és életkori jellemzdinek
figyelembevételével torténik. A zenei nevelésre a mini bélesddei csoportban megkiilénboztetett
figyelmet forditunk, mert hissziik, hogy ez a tevékenység jelentésen hozzijarul a csoporton
beliili j6 hangulat megteremtéséhez és megdrzéséhez, a gyermekek érzelmi intelligenciajanak

fejlesztésehez, az esztétikai érzékenység, a zenei izlés és aktivitas pozitiv alakuldsihoz.
A mesélés, verselés, éneklés leggyakoribb megjelenési formai az intézményiinkben:

- k6z6s képeskonyv nézegetés

- mondodkazas, éneklés vlbeli jatékokkal

- verselés, éneklés a hangulat fokozasara

- mondodkakkal kisért mozgasos jatékok jatszasa

- éneklés, ritmushangszeres kisérettel

- csendes, élményszerii, mesehallgatas elalvas eldtt

8.9. Verselés, mesélés

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd,
a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlédésre. A

versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
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személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensGséges kommunikacids
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv sz6kincs kialakulasat
¢s a vilagrol val6 ismeretek megszerzését. A mini bolcsddei ellatast nydjto intézményben a népi
¢s az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek

pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak elsésorban.
8.10. Alkot6 tevékenység

A vizuilis kifejezéshez sziikséges eszk6zok egész nap folyaman elérhetd kozelségben vannak
a gyerekek szdmara. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegend6 id6 biztositasa,
az egyes technikdk, eszkozhasznalat megmutatisa, a kisgyermek pillanatnyi igényének
megfelel6 technikai segitségnytjtassal az alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotasanak
elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel6 segiti az alkotd tevékenységek iranti
érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadod 6rom személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv
hatésainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a mini bolcs6dei ellatast
nyujté intézményben: nyomhagyo6 eszk6zok hasznalata, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gy(rés,
tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés. Feladat, a spontan cselekvési szandékhoz a targyi

feltételek €s elegendd id6 biztositasa.

8.11. Az aktiv mozgissziikséglet kielégitése, a nagymozgasok és a finommozgasok

fejlesztése

A mozgas a legtermészetesebb megnyilvanulasi forma — fejlettsége képet ad a gyermek
altalanos fejlettségi szintjér6l, a fejlédés tempdjardl. A szedresi mini bolcséde kiemelt
célteriilete a mini bolcsddések mozgassziikségletének kielégitéséhez és a mozgasaktivitasuk
megtartdsahoz sziikséges optimalis feltételek biztositasa. A mini bélcsédénkbe jard gyerekek
tobbségének szorakoztatdsarél a sziiletésiiktdl kezd6dden ,elektronikus bébiszitter”
gondoskodik. A mozgasszegény, de tllzottan inger gazdag kdryezetben nehezebben alakul ki
a kisgyermek biztonsagos kotédése a sziileihez, a sziikebb-tdgabb kornyezetében &1
kontrollszemélyekhez, késobb kezd beszélni, gyakoriak a beszédhibdk, nem ismeri fel a
szineket, a fantdzidja szegényebb, gyengébb a cselekvésre vald késztetése, az Snallosaga
jelentdsen elmarad az életkori szint mogott. Ez a természetes érési folyamatot lassitja, negativan

hat a gondolkodés fejlédésére, kedvezodtleniil hat a tanuldsi folyamat egészére. Ezért a

bolesédében elegendd id6t és eszkozt biztositunk a killonféle mozgasos tevékenységek
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elvégzéséhez, az ligyesség, kitartds, mozgaskoordinacio, a térbeli tajékozodas fejlédésének
el6segitésére. Biztositjuk valamennyi kisgyermek szdmara a széleskori, egyéni fejlettséghez
igazodo mozgésfajtak gyakorldsanak lehetdségét, az egyéni mozgassziikségletik maximalis
kielégitését. Fontos, hogy egy-egy kordbban kimaradt mozgéselemet pétoljunk, hiszen ez
nemcsak a tovabbi mozgasfejlodés iranyat befolyasolja, de a késébbi iskolai tanulds sikerének
ez az alapja. A viddm, jatékos, utdnzo, kotetlen gyakorlatvégzés kozben igyeksziink a
gyermekeknek és a csoportnak is sok k6z6s élményt, boldog pillanatot nytjtani, ami hozzajarul

az aktiv életmad kifejlédéséhez.

A kisgyermek alapvetd sziikséglete a mozgas, melynek kielégitése a bolcsédében elsésorban a
csoportszobdban €s az udvaron torténik. Igyeksziink a csoportszobéban és a jatsz6 udvaron is

minél nagyobb mozgésteret biztositani a nagymozgasok fejlesztése céljabol.

Az eszkdz0k kivalasztdsandl f6 szempont, hogy alkalmasak legyenek a sokoldali mozgasos
tevékenység elvégzésére, felkeltsék és fenntartsik a kisgyermekek mozgasaktivitasat,

hasznalatuk biztonsagos legyen.

A mozgasfejleszté eszkozok hasznalata kozben a kisgyermekek a nap folyaméan barmikor
szabadon prébalgathatjdk az egyes mozgasformakat, melynek segitségével fejlodik
mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A tornatermi jatékeszkozoket igymint
GYM labda, kigyokotél, egyensulyozé tolesér, bujocskacsd, hajoslibikoka, nagyméretii
szivacskockdk, hengerek, felfijhaté gumiugralo allat, babzsakfotel, tudatosan hasznéljuk az
optimalis mozgasfejlodés elérése céljabdl.

A mozgas fejlodését elésegitd tényezok:

o targyi feltételek: hely, kényelmes ruha, fekhely, hempergé
* kiegyenstlyozott, deriis 1égkor: j6 kisgyermeknevel$-gyermek kapcsolat
e ¢vszaknak megfelel6 helyes napirend kialakitasa

e pozitiv megerdsités
A felsorolt tényezdk biztositasaval mozgasfejlesztést biztositunk indirekt médon.
A mozgasfejlédés el6segitése két teriileten valosul meg:

o Gondozasi miveletek kézben

o Jatéktevékenységben
Mozgasfejlédés szabad jatékban:
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¢ Feladat a gyermek mozgasvagyanak megérzése
¢ Fontos a motivdcid, a mozgasra inspirald kérnyezet.

¢ A pozitiv megerdsités.
Torekedniink kell:

e aszabalyok megtanitasara,
* a biztonsagos jaték megteremtésére,

e agyermek életkordnak megfeleld udvari jatékok és hely biztositasara.
Fejleszteni kivanjuk:

* nagy mozgasok fejlodését (csliszas, bljas, maszas)
¢ szem-kéz-lab koordinacié
o egyensulyfejlesztés

* finommotorika (rajzolas, vagas, tépés, ragasztas, gyongyflizés)

8. 12. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kétott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a mini bslcs6dei ellatast ny;jto
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A mini bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat
a leheté legtdgabban értelmezzik. Tanuldas, minden olyan tapasztalat-, illetve
informaciészerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz elé a viselkedésben, illetve a
gondolkodésban, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat €s kdrnyezetét. A
tanulds a gyermek kordbol és fejlettségébdl adodd tevékenységekbe agyazottan torténik. A
tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori
tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal
val6 egyiittes tevékenység és a kommunikacio. A tanulds formai az utanzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek interakciobdl szdrmazé ismeretszerzés és
szokaskialakitds. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem

elétt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulési folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlé felnbtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.
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8. 13. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elSkészitéséhez és megoldasihoz, a
kdrnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Gszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.). Az orom forrasai az ,én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossdginak 4télése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, &s barmikor
kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetOséget nyujtanak az egyiittm{ikodésre, a feladatok megosztisara, ok okozati

Osszefuiggések felfedezésére, megértésére.
8.14. Mini bolcsédei iinnepek megszervezése

A mini bblecsdde egyéni arculatdnak megteremtéséhez kozvetleniil hozzajarulnak azok a
rendezvények, linnepek, amelyeket az intézmény évrdl-évre tervszerlien megszervez. Az
tinnepi késziilddés erdsiti az Gsszetartozas élményét, a hagyomanyok felelevenitését a magyar

kultirkincseink 4torékitését, az identitdstudat kialakuldsat szolgalja.
A gyermek sajat személyét érintd {innepek

o Sziiletésnap

e Névnap
A gyermekcsoport hagyomanyos iinnepei

e Mikulas

e Lucanap
e Karacsony
e Farsang

e Husvét

¢ Anyék napja
Az intézmény egész¢Et érintd linnep

¢ Florika nap
e Marton nap
* Macinap

¢ Gyermeknap
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Jelesnapok

Bolesddék napja
Viz vilagnapja

Fold napja

Megkiilonboztetett figyelmet forditunk arra is, hogy minél tobb alkalommal szervezziink olyan

programokat, amelyekben a sziilok is aktivan részt vehetnek, ezért az iinnepek éves tervének

Osszedllitasat megel6zéen igyeksziink megismerni a sziilék érdekl6dését, véleményét,

részvételi hajlandosagat.

9. Az alapellatason tili, kiegészito szolgaltatasok

Az alapfeladatok teljesitésén feliil, sziildi igény szerint, az alabbi kiegészit6 szolgaltatisokat

kinaljuk a csaladoknak:

A sziilok kozremiikodésével, zoldségekkel, gyiimdlesokkel, mézzel édesitett teaval
egészitjiik ki a gyermekek napkdzbeni étrendjét.
A kiegészitd szolgaltatasaink szervezésénél toreksziink a személyallandosag
biztositdsara, kiilonds tekintettel a szakértelmet igényl6 feladatok teljesitésére:
¢ amini bolcsédei szakemberek munkarendjének igény szerinti megvaltoztatasa,
* az dvoda és a mini bolesddei dolgozok kozotti feladatok megosztasa.
A szildk segitségért fordulhatnak nevelési-, gondozasi-, szakmai-, szocidlis
alapellatasi-, jogi kérdésekben a kisgyermeknevel6hoz.
Nyitottak vagyunk tovabba minden olyan szolgaltatdsok megszervezésére, amelyet a
sziilo, a fenntarto, az 6voda kezdeményez és amely semmilyen médon nem sérti a mini
bolcsddés gyermek egészséges fejlédését, ugyanakkor tartalmasabba teheti az
intézmény mindennapi életét, igy a csalad és a mini bolcsdde partneri kapcsolata

szinvonalasabba valhat altala.
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10. Iranyitas, ellenérzés, értékelés rendszere

10.1. Az iranyitasi, ellendrzési és értékelési kapcsolatrendszer sémaja

Szedres K6zség
Onkormanyzata

1

[ Polgarmesteri Hivatm

L Intézmeényvezetd —'

Mini béleséde szakmai

vezetd
1
10.2. A nevelémunka belsg | BSlesodei dajka | ellenérzése

A szakmai vezet$ Snellendrzése mellett a féigazgaté ellendrzi a szikséges dokumentumok

meglétét, a nevelési —gondozasi munka megvaldsuldsarol évente egyszer irdsos beszamolét kér.
Rendkiviili ellenérzés kezdeményezésére jogosult:

. a Koltségvetési Elszamol6 Szervezet vezetdje

. a fenntarté megbizottja

A mini b6lesddei csoportban dolgozok munkajat évente legalabb egy alkalommal értékelni kell.
Az ellenbrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozéval, akinek joga van arra {rasban
észrevételt tenni. Az altalanosithaté tapasztalatokat figyelembe véve hatarozhatd meg a

hidnyossdgok megsziintetésére iranyulé intézkedés.

Az ellendrzés, értékelés altalanos teriiletei:

. gondozis-nevelés eredményessége
J a mini bdles6dei csoportban dolgozok egészségiigyi, szakmai alkalmassaga
. személyi feltételek

. targyi feltételek

10.3. Gyermekek személyiségfejlodésének nyomon kovetése, kotelezéen vezetett

dokumentumok
A megfigyelések fajtai
Tematikus megfigyelés esetén t6bb gyerek vagy az egész csoport életét, tevékenységet,

viselkedését stb. vizsgaljuk elére megtervezett szempontok alapjan.

33



Egyéni megfigyelések elvégzése soran a gyermekek egyéni, sajatos fejlédési jellemzdinek

“alakulasara vagyunk kivancsiak. A tapasztalatokat negyedéves Osszegzését kdvetden keriil sor

az Uj feladatok meghatarozasara, a nevelési mddszerek kivalasztasara.

A nevelési folyamat eredményessége érdekében a gyermekek rendszeres megfigyelését
a gondozas nevelés szerves részének kell tekinteniink. A megfigyelések Utjdn szerzett
informdcidkat irasban régziteni kell.

A gyermekek megnyilvanuldsanak, cselekedeteinek leirdsa legyen mindig tényszert,
konkrét.

Adatrogzitésre hasznalhatjuk a fejlodési tablat is, amelyb6l egyszerti ratekintéssel
leolvashato, hogy hol tart egy-egy gyermek és a csoport fejlédése az adott idépontban,
vagy egy hosszabb idén keresztiil milyen iitemi volt a fejlédés.

A mini bolcsédei gyermek egészségiigyi torzslap a gyermek anamnézisének
nyilvantartésara szolgal, és a bolcsédébe keriilés eldtti allapotrol szol és a fejlddés
litemé€rdl nyujt megbizhatd adatokat, ennek melléklete a csaladlatogatési feljegyzések
¢s a beszoktatassal kapcsolatos észrevételek rogzitése.

Az csalddi fuzet a folyamatos informéciddramlas eszkdze. Rendszeres vezetése
kotelez8. Tartalmazza a gyermekek megnyilvanulasairdl, aktualis fejlettségi
allapotukroél, a fontosabb eseményekrdl sz616 tapasztalatokat.

Fejlodési naplé, melynek tartalma a nyitdlap, csalddlatogatds dokumentélésa,
beszoktatds &sszefoglalé dokumentaldsa, gyermek fejlédésének rogzitése. Célja: A
gyermek fejlddésére vonatkozd, folyamatosan rogzitett megfigyelések lejegyzésére
szolgdlé dokumentum. Ez altal felismerhetéek az egyéni sziikségletek, és

megvalésithaté az egyéni banasmod akar prevencidra, akar korrekci6 formajaban.

10.4.Varhato fejlédési jellemz6k a boles6déskor végére

A gyermekek a bolcsédéskor végére megtanulnak jarni, célszerlt mozgasokat véghez
vinni, elsajatitjak a beszédet megtanuljak a targyak nevét, megértik a hozzajuk intézett
kommunikécié tartalmat, jelentésen boviil a szokincsiik, tébb szébdl mondatot
felnéttek kozeledését szivesen fogadjak, képesek egyiittmiikédésre, azonos kortiakkal
val6 kapcsolatfelvétel csirdja jol érzékelhetéen megmutatkozik.

A funkcidjaték hatasara képessé valnak uralkodni sajat testiik folott, elsajatitjak a

céltudatos, szandékos mozgasok finomvezérlését.
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* A konstrukcids jaték segitségével tapasztalatokat szereznek a kiilonboz6 anyagokra
gyakorolt hatasukra vonatkozoan.
* Aszerepjaték soran kiilonboz szerepeket alakitanak, felfogjék az egyszerii viszonyokat
az emberek kozott és utanzasos mddon megjelenitik, utanozzak azokat.
e Képzeletiik egyre elevenebbé valik.
e Akaratuk kialakuloban van.
* Gondolkodasi képességiik egyre fejlettebbé valik, olyan viszonyok, 6sszefiiggések
megértésére is képessé valnak, amelyek kozvetleniil nem érzékelhetSek.
o Jol tajékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodés nem jelent nehézséget szamara
» Objektiv tulajdonsagokat, dsszefliggéseket emlékezetiikbe vésnek, ij szituacidkban
ezeket alkotdé modon fel tudjak hasznalni.
¢ Jellemz8en egocentrikus mddon gondolkodnak.
¢ Cselekvésiiket a legtobb esetben az érzelmeik iranyitjak.
* Cselekvéseik alapmotivumai: a birtoklas vigya, a kivancsisig, a fliggetlenség és
mozgassziikséglet, a bioldgiai sziikségletek kielégitésének vagya.
* A kornyezetikben 1évé felndttek kozeledését szivesen fogadjdk, képesek az
egylittmiikodésre.
* Az azonos koruak tarsasigéat elfogadjak, észrevehetSen megmutatkoznak a tarsas
érintkezés csirai.
e A gyermekek tobbsége szobatiszta.
11. A mini bélcséde kapcsolatai
11.1. Egyiittmiikodés a sziilokkel
Csaladlatogatas

A csaladlatogatds célja a csalddokkal val6 kapcsolatfelvétel, a kisgyermek otthoni kérnyezetben
torténd megismerése. Fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozésanak. A csaladlatogatas
elére megbeszélt iddpontban torténik. A latogatisra lehetség szerint a beszoktatast
megelézéen keriil sor. A latogatds soran alkalom nyilik arra is, hogy a szilék jobban
megismerjék a kisgyermekiiket gondozé szakembert, illetve, hogy a sziilék megfelels
informécidkhoz jussanak a mini bolcsddei életr6l. A visszatéré csalddlatogatas alkalmaval
részletesen tdjékoztatjuk a sziildket gyermekiik mini bolcsddei életérdl, a fejlédésben

tapasztalhato eredményekrdl, problémakrol. Ez a kapcsolattartasi forma lehetéséget nyajt a
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sziilok szdmara is, hogy bdvebben beszéljenek gyermekiik otthoni és mini bolcsédei életével

kapcsolatos észrevételekrol.
Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A sziilék vagy mds csalddtagok jelenléte biztonsagot nyujt a kicsi gyermek szamara. A
»gyengéd, anyas” befogadassal biztositjuk az 4j kornyezethez valé alkalmazkodast, a gyermek

¢s a kisgyermekneveld kozotti biztonsagos kotodés kialakulasat és megerdssdését.

Fontos, hogy a kisgyermeknevel6k alakitsanak ki a sziildkkel szoros, egyiittm{ik6d6, timogato,

partneri viszonyt.

A mini bdlcsédébe keriiléskor megkiilonboztetett figyelmet kell forditani az aggodé, talféltd

sziil6k megnyugtatdsara, a szlil6i szerepiikben valé megerésitésiikre.

Fel kell hivni a figyelmiiket a kovetkezetlen és/vagy kettds nevelés okozta karokra és a kett8s

nevelés megsziintetésének fontossagara.

Fontos, hogy az egyiittmiikodés legyen kolcsonds, a mini bolcsédében dolgozoé
szakembereknek is tolerdns hozzaallast kell tanusitaniuk a csalad egyéni szokasait illetden, a
gyerekek gondozasa, nevelése soran figyelembe kell venni az otthoni elvarasokat, szabéalyokat
is.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, tomor informacidatadas a gyerekeket érinté napi
élményekrdl, torténésekrdl, az aktudlis testi-érzelmi-mentdlis allapotrdl, az esetleges
valtozasokrdl. A napi taldlkozas alkalméval fogalmazddnak meg az egyéni kérések, kérdések,
igények is. F6 szabdly a napi kapcsolattartas esetében, hogy a parbeszéd baratsagos 1égksrben
valdsuljon meg, a beszélgetés ne vonja el a kisgyermeknevel6 figyelmét a napi feladatok

elvégzésérdl, a gyerekek feltigyeletérol, gondozasardl, nevelésérol.
Egyéni beszélgetés

Egyeztetés utan az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a sziils
vagy a kiilsé szakember. Az egyéni beszélgetés a gyerekek egyéni fejlodésérdl szolo részletes
tdjékoztatasban, a hosszabb megbeszélést igényld kérdések tisztazasara, a nevelési problémak
megoldasara szolgalé kapcsolattartdsi forma. A csoportban és az intézményben dolgozo
szakemberek szakmai kompetencidjan talmutatd kérdésekben szorgalmazzuk kiils6, speciélis

szakemberek kdzremiikodését is.
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Sziilécsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések torténhetnek elektronikus és személyes formaban is, nevelési
évenként 3 alkalommal szervezett, iranyitott beszélgetések a mini bélcsddébe jaro kisgyerekek

sziileit foglalkoztato témakrol.
Sziil6i értekezletek

A sziiléi értekezlet els6sorban az 4altaldnos, minden csaladot érintd nevelési kérdések
megbeszélésére, a mini bolcsédei élet megismerésére ny(jt lehetdséget. Egy nevelési éven beliil

2 alkalommal (beszoktatas el6tt, nevelési év vége felé.)
Nyitott csoportok

A nyitott csoportunkba elézetes bejelentést kovetden barmelyik nap bejshet a sziilé azzal a
céllal, hogy gyermeke életét, tarsakhoz vald viszonyat a mini bolcsddei kornyezetben

megismerhesse, vagy csupan egyiitt toltson vele hosszabb-rdvidebb idét a kézosségben.
Indirekt kapcsolattartasi formak

Csaladi fiizet, hirdet6tablak, szordlap.

Kiilénboz6 szervezett, k6zos programok

(Marton nap, Farsang, Anyak napja, kirandulasok)

11.2. Mini bélcséde- 6voda kapcesolata

Az G6voda- mini bolcs6dének kivételezett adottsagai révén lehet6sége van a szorosabb
egyiittmiikddésre az atmenetet megkdnnyiti a mini bélcséde és az dvoda kézott. Kolesonds
latogatasok (6vondk, gyermekek. A helyi adottsdgokbdl kifolydlag a mosdd egy térben
helyezkedik el az 6voda egyik csoportjaéval, igy a mindennapok sorén is gyakorta taldlkoznak
a gyerekek. Rendezvények, tinnepek latogatasa, kozds programok szervezése. Fokozatos
atszoktatds az 6vodaba (sziil, kisgyermekneveld segitségével). Kolcsonds tapasztalatcsere,
tajékozodds a gyermekek fejlodésérdl. Az 6vodapedagégusok és kisgyermekneveld

kolesondsen részt vesznek kdzds programokon.
11.3. Egyiittmiikodés a kiils6 szervezetekkel

Az egylittmitkddés célja a kolcsonos informacidcesere €s a specidlis szakértelem felhaszndlasa

a kisgyermekek fejlédése érdekében.
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Folyamatos munkakapcsolatot tartunk fonn:

¢ Nevelési Tanacsaddval,

o Képességvizsgald Szakértdi Bizottsaggal,
e gyermekorvosokkal, védéndkkel,

e gyermekjoléti szolgalattal,

e kisebbségi 6nkormanyzattal.
12.Az intézményben kotelezéen vezetett nyilvantartasok, dokumentumok
12.1 Az intézményvezetd altal kotelezéen vezetett dokumentumok

o Koltségvetési javaslat készitése

* Dolgozdk személyi anyaganak vezetése a polgarmesteri hivatalban torténik
*  Munkakéri leirasok készitése

e A dolgozdk jelenlétének kimutatisa

e Tovéabbképzési kotelezett teljesitésének nyilvantartasa

e Ei. vizsgalati adatok és az egészségligyi nyilatkozatok nyilvantartasa

¢ Biintetoeljaras folytatasat kizar6 nyilatkozat

¢ Beutalas kotelez6 munkakdri alkalmassagi vizsgalatra

e Kis és nagyértékil eszkozok nyilvantartdsa a polgarmesteri hivatalban

¢ Selejtezéssel kapcsolatos dokumentacié vezetése a polgarmesteri hivatalban

e Munkavédelmi és tlizvédelmi napld vezetése
12.2. A szakmai vezet6 kitelezéen vezetett dokumentumai

e Felvételi konyv
e Mini bolcsddei felvétel iranti szandéknyilatkozat és annak mellékletei
¢ Megallapodas szocidlis szolgaltatas igénybevételérol
e Nyilvantartasi adatlap
e A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol sz6lo
328/2011. (X11.29.) Korm.rendelet szerint:
e az ellatdsi napokon az ellatottak jelenlétének vagy tavolmaradasinak
dokumentalésa

o a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
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Havi statisztika

A dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa

Etkez6k nyilvantartdsa

Téritési dijak nyilvantartasa

Csoportnapl6 tartalmazza a csoport napi életének f6bb torténéseit, a hianyzok neveit, és
azokat az aktudlis eseményeket, amely a gyerekek, vagy a teljes csoport életét
befolyasolja.

Fejlédési napl6 tartalmazza a gyerekek beszoktatdsanak tervét, a csaladlatogatisok
tapasztalatait, valamint a beszoktatds minimum 10 napja alatt tortént események
leirasait. A beszoktatds befejezését kovetSen harom havi gyakorisiggal sziikséges
vezetni. A gyermek fejlettségi allapotdra vonatkozé kisgyermekneveldi tapasztalatait
kell leirni valamennyi fejlédési teriiletre vonatkozéan.

Csaladifiizet a csaldd és az intézmény kapcsolattartasanak egyik irdsos moédja. A
kisgyermekneveld tajékoztatja a sziildket a kisgyermek életiik lényeges torténéseirdl,
fejlodésérsl. Osztonzik a sziiloket, hogy a tajékoztatas valjon kétiranyuva.

Napi jelenlét kimutatdsa

Nevelési terv

Tetvességi nyilvantartas

A gyermekek eli. torzslap

13. A fejlédés személyi és targyi feltételei

13.1. Gyermekkozosség

A csoportlétszam meghatérozasanal figyelembe kell venni a jogszabalyi el6irasokat, a
gyermekek €letkorat, fejlettségi szintjét, testi és érzékszervi, értelmi 4llapotat. A mini
bolcsddei csoport feltsltsttsége semmiképpen nem haladhatja meg az alapité okiratban
meghatarozott 7 fot.

A létszamok kialakitdsdnal Gsszhangot kell teremteni a gyermekek ellatisaval és

nevelésével kapcsolatos szakmai kévetelmények és a gazdasagos miikodés kozott.

13.2. A nevel6kozosséggel szemben timasztott elvarasok

A csoportban dolgozok szdmanak és a szakmai végzettségének meg kell felelnie a

torvényben foglalt el6irdsoknak. A mini bSlcsédei csoportban 1 £ kisgyermekneveld
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(végzetisége: csecsemd-, és kisgyermekneveld (BA)) és 1 f& mini bolecsédei dajka

gondoskodik a gyermekek gondozasardl, nevelésérél, feliigyeletérol.
A kisgyermeknevel6kkel kapcsolatos elvarasok:

idegrendszerileg, fizikailag legyen megfelel allapotban, rendelkezzen kellé teherbirassal,

érzelmi élete kiegyensulyozott.

s Nyujtson érzelmi biztonsdgot, szeresse a gyermekeket.

e A neveldi beavatkozasait koriiltekintden és tapintatosan végezze.

¢ Rendelkezzen magas szinvonaltl elméleti tudassal, legyen természetes igénye az 5n-és
tovabbképzésre, munkajat a lehet6é legmagasabb szakmai hozzaértéssel,
lelkiismeretességgel végezze.

* Rendelkezzen j6 figyelemkoncentracids és figyelemmegosztd képességgel.

* Forditson megkiilonboztetett figyelmet a gyermekek megismerésére, a megfeleld
modszerek megvalasztasara.

* Mutasson érdekl8dést a kisgyermekek egész személyiségfejlodését illetben vegye észre
az esetleges fejlédési rendellenességeket, ha sziikséges kérje szakember segitségét.

¢ Tartson fonn partneri kapcsolatot a sziilokkel, kollégakkal, kiilsé szakemberekkel, az
intézmény tagabb kornyezetével.

* Viselkedése, magatartdsa, megjelenése, beszéde nyujtson példat.

e Keriilje az olyan mozdulatokat és szobeli megnyilvanulasokat, amelyek a
kisgyermekeket kiszolgaltatott helyzetbe kényszeritik.

* A hivas, kivards és a kérés gesztusainak gyakorlasival kinilja fel a valasztds
lehetdségét.

¢ A kisgyermekneveld kommunikacidja

* Legyen a gyermek és a gondozd egymadsra taldlasanak eszkoze, legyen élményekre
€piilé parbeszéd, a cselekvésiranyitas hatékony eszkoze.

e Sugarozzon megértést, odafigyelést.

e Legyen mindig személyhez sz616 és személyes tartalmq.

e Nyujtsa a kisgyermek szdmara az 5nmagarol és a kdrnyezetérdl sz616 informéciégyiijtés
lehetdségét.

e A kisgyermekneveld verbdlis és metakommunikdcios megnyilvanuldsai Alegyenek

Osszhangban egymassal.
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Kisgyermeknevelé szakember tavolléte esetén a szakszerii helyettesités, szakos feladatellatast

az épiiletben dolgozé aldbbi személyek allnak rendelkezésre:

- egy Ovodapedagogus, aki Csecsemd- és kisgyermeknevel-gondozo (55 8933 01)
végzettséggel is rendelkezik;
- egy Ovodai dajka, aki Kisgyermekgondozd,-nevelé (54-761-02) végzettséggel

rendelkezik;

13.3. Targyi feltételek

Mini bolesddénk jol megkozelithetd helyen, Szedres K6zség kozpontjdban a telepiilés
Ovodajénak épiiletében talalhatd pont. A mini béleséde egy csoportszobabdl, a hozzatartozé
kiszolgalé egységekbdl — atadohelység, flirddszoba, felnétt mosdobdl és az életkori
sajatossagok figyelembevételével kialakitott, kiilonallé udvarrészbél all. A csoportszoba tagas,
vildgos, az er8s napsugédrzds ellen arnyékoloval ellatott. A csoportszoba kapcsolodik a
gyermekdlt6z6hdz, amelybdl a mosdé helység kdnnyedén megkozelitheté. A helyiségek
alapteriilete és berendezése minden szempontbol megfelelnek a szakmai, - kozegészségiigyi, -
cpitésiigyi eldirdsoknak. A csoportszoba tirgyi feltételeit a szakmai kévetelményeknek
megfelelden alakitottuk ki, a butorok elhelyezésével nyugodt ,jatszdszigeteket” hoztunk létre.
A csoportszoba berendezése, szinvildga a gyermekek életkordhoz igazodik. Az asztaloknal a
kisgyermekeknek sajat helyiik van. A csoportszobai targyi kérnyezet optimalis mddon

biztositja a gyermekek tevékeny mini bolcsddei életéhez sziikséges feltételeket.

Az bltdzben a gyermekek méretéhez igazodd berendezési targyak lehetéséget nytjtanak az
onallé tevékenykedéshez. A sajit jellel ellatott szekrényben lehetdség van a gyermekek

valtéruhdinak elkiilonitett taroldsara.

A furd6 helyiség berendezése biztositja a helyes tisztalkodéasi szokasok elsajatitasahoz
nelkiilozhetetlen targyi feltételeket. A gondozas folyamatosségat a tudatosan, atgondoltan
elhelyezett eszkozok segitik. A kisgyermekek valamennyi tisztalkodasi eszkozét jellel ellatva,

egymastd| elkiilonitett modon taroljuk.

A mini bdlcs6dében a gyermekek sajat ruhdjukban, cipéjiikben tartézkodnak. Valtéruhardl a
szillsk gondoskodnak. A t6r6lk6z6t a mini bolesdde biztositja, amit hetente, sziikség esetén
gyakrabban a mini bolcsédei dajka mossa, vasalja. A mini b8lcsédénk rendelkezik a megfelels
mennyiségli 4gynemligarnitiraval, mindenki szamara biztositani tudja, de lehetdséget nyuit

arra, hogy a sziild a gyermek részére sajat, személyes agynemiit biztositson. Az eldobhaté
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pelenka biztositasarol szintén a sziilok gondoskodnak. A gyermekek altal hasznalt hianyozo

textilidkat sziikség szerint a mini b6lcsédei készletb6! potoljuk.

Az udvari jatszokertet az dvoda altal hasznélt teriilettdl keritéssel valasztja el. Az udvaron

arnyékos é€s napos részek is megtalalhatéak. Az udvarunkon taldlhato jatékeszkozok kivaldan

segitik a gyermekek mozgasaktivitasanak ébrentartasat, mozgaskészségeit, fejlodését.

Otthonrol

fert6tlenithetd jatékokat, tArgyakat hozhatnak a gyerekek.

kizarolag az életkori

sajatossagoknak megfeleld ép,

A rendelkezésiinkre all6 csoportszobai eszkozok:

A rendelkezésiink allo felszerelési targyak helységenként

konnyen kezelhetd

szerepjaték kellékei: fozdedények, tanyérok, evoeszkdzok, gylrétabla, babak,

babakocsi, bdlcsd, orvosi jaték kellékei, a fodraszos jatékhoz sziikséges eszkozok,

szerelokészlet, jelmezek, - kalapok, - taskak.

alkotojaték eszkozei: ceruzak, zsirkrétak, festékek, szines papirok, olldk stb.

kényvek: kemény és puha lapu képeskonyvek, leporellok

huzhato és tolhato eszkozok: kiilonbdzé méretii autok, allatfigurak, vonatok

plissjatékok

épitdjatékok

konstrualo jatékok: Montessori eszkozok, formakirakok, puzzle kirakok, poharsorok

nagymozgasos jatékok

hangszerek

szekrények, polcok

61toz6 db fiird6 helység db csoportszoba db
hirdetétabla 1 fali polc 1 gyermekasztal 2
oltozdszekrény | 7 szennyes tartd 1 gyermekszék 7
ruhafogas 7 gyerek mosdo 1 gyermekheverd 1
szemetes 1 egészalakos tikor 1 egészalakos tiikor 1
wC 1 rakatolhat6 gyermekagy 7
torolkozotartd 7 Kilonboz0 méretd 8
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fésiitarto i
1 babakonyhai bator 1
7 rekeszes
fogapolasi eszkdzok 7 neveldi asztal + szék 1
zuhanytalca 1 szobai homéré 1
szemetes 1 szemetes 1
agynemlitartd 1

A jatsz0 eszkozoket és a berendezési, felszerelési targyakat folyamatosan karbantartjuk,
sziikség szerint fertétlenitjiik, tudatosan tervezett médon bévitjiik, illetve az elhasznalodott
eszkozoket potoljuk.

14. Onképzés — tovabbképzés

Biztositanunk kell a nevelékozosség egységét, a kozos jovokép megalkotésanal az egyének

vagyaiban és szandékaiban gydkerezd egység megteremtését.
A szervezetfejlesztés elvei:

e Vilagos, egyértelmii, lelkesit6 célok,

» részvétel a dontések eldkészitésében, a jogok és a feleldsség 8sszehangolasa,

* kivélé min8ség a mini bélcséde-6voda minden tevékenységére érvényes normaként,
e szabadsig a munka elvégzésének modjaban,

e batoritas az a kibontakoztatasara,

e segitd légkor, a tévedés szabadsaganak biztositasara,

e anevel6k személyes fejlddésének biztositdsa,

e torekvés a dolgozok kiilsé elismertetésére.

14.1. Onképzés

A munkdjara igényes szakembert6l elvarjuk, hogy a tovabbképzéseken valé részvételen feliil is
rendszeresen képezze magat. Ehhez: szakirodalom és szakmai folydiratok, jogszabalyokat

értelmezd kiadvanyokvasarlasaval,

¢ azinternet hasznélatanak lehet6ségével,
e a szakkonyvtar bévitésével,

e audiovizualis eszk6zok beszerzésével,
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14.2. Tovabbképzés

* A mini bdlcsédei csoportban dolgozé szakgondozo részére biztositjuk a miniszteri
utasitisban eldirt kreditpontok megszerzésének lehetdségét.
e A tovabbképzések részvételi és finanszirozasi terve az intézmény éves munkatervének

mellékleteiben megtalalhato.

* A tapasztalatcsere ¢és a modszertani tovabb fejlédés céljabél folyamatos
munkakapcsolatot tartunk a kornyezd telepiilések mini bolcsddéivel és a Magyar

Bolcs6dék Egyesiiletéve

Legitimacios zaradék

A Szedresi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bélcséde Szakmai Programjat az intézmény

kisgyermekneveldje, illetve alkalmazotti kdre megismerte.

Szedres, 2024. 12. 20.

Simonné Nagy Ildiké Pakozdi Mariann

Fdigazgatd Szakmai vezet

A Szedresi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bélcséde Szakmai Programjat, az
intézményfenntarté Szedres Kozség Onkorményzat képviselétestiilete a ....................... KT

szamu hatarozataval elfogadta.

Szedres, 2025.01......

Kovacs Janos

a képviselbtestiilet nevében
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15. Mellékletek

1. sz. melléklet: Mini Bélcsddei felvétel iranti szandéknyilatkozat

2. sz. melléklet: A mini bolcs6dei felvételi kérelemhez csatolandé dokumentumok
3. sz. melléklet: Intézményi szolgaltatas iranti kérelem

4. sz. melléklet: Megéllapodas szocialis szolgaltatas igénybevételérsl

5. sz. melléklet: Ertesités mini bolesddei felvételrdl

6. sz. melléklet: Ertesités mini bolcsddei felvétel iranti kérelem elutasitasardl

7. sz. melléklet: Nyilvantartasi adatlap
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1. szamu melléklet Kérelem sorszama.........................
Melléklet: Orvosi igazolas
Munkaltatdi igazolas apa-anya részérél

MINI BOLCSODEI FELVETEL IRANTI SZANDEKNYILATKOZAT

KERELMEZO NEVE. ..ot TEL.SZAM. ...\l

E-MAIL CIM................... TSR

ANYA SZULNEVE. ..o, APANEVE. ..o,
LAK C M. o

Alairas

SZOCIALIS IRODA, GYERMEKJOLETI SZOLGALAT, KAPCSOLATTARTO
JANV A S L AT A e

Kérelmez6 alairasa
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2. szamu melléklet

A mini bolcsddei kérelemhez csatolandé dokumentumok

. a keres6tevékenységet folytatd, vagy folytatni kivané sziilé/mas torvényes képviseld
munkaltatoi igazoldsa, vagy a leendd munkaltatojanak igazolésa arrél, hogy néla

alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezdd idépontjat is

. az illetékes munkatigyi kirendeltség igazolasa a munkaerd-piaci részvételt elésegitd

programban, képzésben valé részvétel esetén annak tényérdl, idejérsl

. tanuldi/hallgatéi jogviszony esetén a koznevelési/kdzoktatasi intézmény altal kiallitott

iskolalatogatas, illetve jogviszony igazolas

. amennyiben a sziil6/mas torvényes képvisel6 orvosilag igazolt allapotara tekintettel a

gyermek napkdzbeni elldtdsarol nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa

. a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arrél, hogy a gyermek egészségi

allapota alapjan bolcsédében gondozhatd

. harom- vagy tobbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsa a

magasabb 0sszegii csaladi potlék folydsitasardl

. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, valamint hatranyos helyzetii,

illetve halmozottan hétranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsag megallapitasarol sz616

hatarozat
. védelembe vett gyermek esetén a gyamhatdsagi hatarozat
. diétas étkezést igénylé gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas.
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3. szaml melléklet

Intézményi szolgaltatds iranti kérelem

2. GYES mellett ........ oraban dolgozik: ... -t6]
3. Felsooktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatdja: ........................oal. -t61
A B YD o,

Munkahely:
1. Munkaviszonyban All:. ... -.161
2. GYES mellett.......... Oraban dolgozik:.........coiiii i, -6}
3. Fels6oktatési intézmény nappali tagozatos hallgatoja: ...................ooi, -.tol
A B YD L,

Biintet6jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az altalam ko6zolt adatok a valdsagnak
megfelelnek.

Szedres, 20 ... Alairds: ...
Mini bélcsédevezetd informacidja: Felvehetd: ...
Megjegyzeés: ..o
Datum: ... Datum: ...,
Ph. Ph.
alairds foigazgato
Nyilatkozat
ATUIIOt. oo nyilatkozom, hogy az 1997.évi

XXXI. torvény 33.§-a (2) bekezdése értelmében a mini bolcsddei ellatas tartalmarol, feltételeirdl, az
intézmény 4ltal rélam és a gyermekemrd! vezetett nyilvantartdsokrdl, az intézmény hézirendjérél,
panaszjogom gyakorldsanak médjarol, a sziil6i érdekképviseleti forumrél a tajékoztatast megkaptam.
Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. tér vény 33.§. (3)
bekezdés b) és c) pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett nyilvantartdsokhoz
adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes személyazonosité adatokban
torténd valtozasokrol az intézmény vezetdjét értesiteni kotelességem.

A nyilatkozat mellékletét képezi: 1 db hazirend.

Hozzajarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotdkat és
videofelvételeket a mini bolcséde szakmai anyagaiban (Szakmai Program, tajékoztatd, falitjsag,
szakmai eldadasok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.) fethasznalhassa,
és nyilvanossagra hozhassa.

Szedres, 20 ...

sziil6 alairasa
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4. szamu melléklet

MEGALLAPODAS

Mely [étrejott a Szedres Kozség Onkormanyzata (7056 Szedres, Arany Janos utca 2.) altal
mikodtetett Szedresi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bélcsde, az intézmény képviseldje,
Simonné Nagy Ildiké (7056 Szedres, Széchenyi u. 44.), valamint a mini bélcs6dei ellatasban
részesild gyermek sziilGje (torvényes képviseldje) kozott.

Sziilo (torvényes képvisel6) adatai:

NéV'

ANYJA DBV ...t e e
LK CIMIE . .o

Az intézmény a sziilé/térvényes képviseld dltal 20................... - an el6terjesztett kérelme
és csatolt igazolasa alapjan biztositja (gyermek neve, sziiletési adatok)

A mini bélesédei ellatas kezd idépontja:

A mini bolesédei ellatds keretében a gyermek huszhetes koratél nevelhetd és
gondozhato.

Az ¢6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét
betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, €s dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, mini bolcsédei ellatas
keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-éig. Kiilonds méltanylast igényld esetben, (ijabb kérelem alapjan annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az &todik életévét betolti
(2011.évicxc.8.§.(2)).

A sajatos nevelési igényli gyermek esetén a sajatos nevelési igényli gyermek mini
bolesddei ellatisban annak az évnek az augusztus 31. napjdig vehet részt, amelyben az
hatodik életévét betolti.

A fenti feltételek ala nem tartozd gyermek esetén:

ha a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus
31-€ig gondozhatd, nevelheté mini bdlcsddei ellatds keretében

ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott t5lti be, a kovetkezd év
augusztus 31-éig, gondozhatd, nevelheté mini bdlcsddei ellatas keretében abban az
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esetben, ha a sziild, torvényes képvisel6 nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni
ellatasat addig az id6pontig mini bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

A mini bélcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szimara:
' szakszerll gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, szocializaci6 segitése,
' napi négyszeri (életkornak megfeleld) étkezés,
' afejlédéshez szitkséges egészséges és biztonsagos kirnyezet,
' egészségvédelem egészségnevelés, kultiirhigénés szokésok kialakuldsanak segitése,
' éllanddsag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmad,
' idéjarastdl fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn valé jatékra,
' személyes higiéné feltételeinek biztositasa,
' korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,
' az egyéni ruhanemd, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,
' 6vodai életre valo felkészités.

A mini bolcséde a sziilé szamara az alibbiakat biztositja:
! ahdzirend, szakmai program, nevelési- gondozasi alapelvek megismerését,
! adaptaciodhoz sziikséges ido és feltételek,
' tajékoztatas a gyermekével napkdzben tdrténd eseményekrol,
I rendszeres betekintés a gondozénd altal vezetett egyéni dokumentacidba (iizend fiizet),
' sziil6i értekezlet, egyéni €s csoportos beszélgetés gondozondvel, vezetdvel,
' tajékoztatok, étrendek megismerése
' gyermekiik jatéktevékenységébe vald betekintést

A személyi téritési dij szabalyai:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) 148 § alapjan az intézményi ellatdsért téritési dijat kell fizetni. A mini
bolcsddei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét Szedres K6zség Onkormanyzat rendeletben
szabalyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31.-éig a fenntarté Snkormanyzat
képviseld testiilete hatdrozza meg. A téritési dij 5sszege 743,- forint.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét kérheti a sziilé/torvényes képviseld.
A téritési dij fizetésére kotelezett személy neve és lakcime:

Ingyenesen étkezhetnek, ha:

' a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (Snkorményzati
hatarozattal kell igazolni)

tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek (igazolas csatoldsa)

a csalddban harom vagy tobb gyermeket nevelnek (csaladip6tlék igazolas)

a gyermeket nevelésbe vették (gyamiigyi hatdrozat csatolasa)

olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
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jovedelemadéval, munkavallaldi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-4t.
Minden gyerek a kitdltott és visszajuttatott Nyilatkozat alapjan jogosult az étkezés
igénybevételére.
Az étkezési téritési dijak kiegyenlitése készpénzben torténik.
A havi téritési dijat csak az el6re meghirdetett idépontban Iehet befizetni.

Lemondas, dijhatralék:

Betegség vagy egyéb lemondas esetén kérjiik, hogy ne csak a hidnyzast jelentsék, hanem az
ebéd lemonddsanak tényét is. Hidnyz6é gyerekek étkezését-a hisnyzas idStartamanak
megjelSlésével — a hidnyzist megel6z6 napon 10:00 6raig lehet lemondani személyesen vagy
telefonon a 06-70/3506615-3s telefonszdmon az élelmezésvezeténél.

A Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményben részesiild gyermekek étkezésének ki-és
bejelentését is kérjik jelezni. Amennyiben ez nem t6rténik meg, az étkezési téritési dijat meg
kell fizetni!

A 10:00 6ra utani bejelentés esetén a jovairas a kovetkezé napi étkezésre mar nem, csak a két
nap milva sorra keriilé étkezési napokra vonatkozik. A hétféi étkezés lemonddasara el6z6 hét
pénteken 10:00 6rdig van lehetdség. A hidnyzés bejelentett idStartamanak valtozasardl a
visszaérkezés elbtti nap 10:00 érdig kell tajékoztatast adni. Ha ez nem lehetséges, kizardlag
betegség esetén, a hidnyzas elsé napjan a gyermek ebédje elvihetd, amennyiben a sziil§ ezt
reggel 8 oraig jelzi.

Tisztelettel kérjiik az id6pont pontos betartasat!
A sziilé tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

! hatérozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idStartam leteltével

' haagyermek a 3. életévét betdltstte és a mini bolesédei gondozasi-nevelési év végéhez
ért, vagy a harmadik életév bedltését kévetd december 31. utan, valamint a Gyvt. 42.§
(4) alapjan a gyermek 4. életévének betoltését kveté augusztus 31

! haa mini bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetve magatartisa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét

! haajogosult a hazirendet stilyosan megsérti

' amennyiben a mini bolcsddei férdhely feltoltottsége indokolja, ugy az intézményvezet
felhivasara a sziil6 koteles a 3. életévét betdltstt és dvoda érett gyermekét a nevelési év
lejarta el6tt 6vodaba beiratni, igy a mini bslcsédei elldtasa megsziinik

! haasziild a gyermek 30 napon tali tdvollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy
az ellatas sziineteltetését irasban nem kéri

A sziilé tudomasul veszi, hogy

' amini b6lcsde hazirendjét betartja,

' egylittmikddik a gyermeke ellatdsaban kézremiik5ds személyekkel,

' a megéllapodasban foglal kételezettségek elmulasztisa esetén a sziild panasszal az
intézményvezetohoz fordulhat,

' azellatast igénybe vevé a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté énkormanyzathoz
fordulhat.
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Panaszkezelés lehetoségei:

A sziilé/gondviselé panaszaval az alabb felsorolt lehetdségek felé fordulhat.
Kérem a tisztelt sziilét/gondvisel6t, hogy panaszat el6szor az intézmény vezetéje felé
sziveskedjen jelezni!

I Szedres Kézség Onkormédnyzata
Kovics Janos Polgarmester Ur
7056 Szedres, Arany Janos u. 2.
06-74-434-000

' Simonné Nagy Ildikd Intézményvezetd
7056 Szedres, Széchenyi u.44.
06-74-675-962

Gyermekjogi képviseld:
Dr. Berdar Valéria
E-mail cim: valeria.berdariaiisz.bm.cov.hu

berdarvaleriadiib.emmigov.hu

06/ 20 489 9633

Alulirott sziilé nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33 § (2) bekezdésében meghatérozottakrol (az ellatas
tartalmardl, feltételeirdl, az intézmény gyermekemre vonatkozd nyilvantartisairdl, az
értékmegdrzés médjardl, hazirendrdl, panaszjogom gyakorlasanak médjarél, a fizetendd téritési
dij Osszegérdl, sajat és gyermekem érdekei védo érdekképviseletérdl) tajékoztatast kaptam az

intézményvezetotol.

Szedres, 20... €V, ..ot hé, oo nap

Foéigazgato Sziilé/gondviseld

P.H.
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5. szamu melléklet

Ertesitem, hogy gyermeke................ccoovviieiiii (szul.id6:...............
B CIm .
20......... V..ol hé............ napjatol — a jogosultsagi feltételek megléte esetén — felvételt

nyert a Szedresi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bélcséde intézményébe.

A mini bblcs8dei elldtasra irdnyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol sz16 1997. évi XXXI. torvény 32.§ (1) bekezdés d) pontja alapjan a
mini bolcsddevezetd intézkedése alapozza meg.

Tajékoztatom, hogy az ellatds igénybevételének megkezdése elétt az intézmény és On kozott
irasban megallapodds megkotésére keriil sor, melynek feltétele, hogy a felvételi kérelemben
kozolt adatok, illetve az azokban bekévetkezett valtozasok alapjan a jogosultsag tovabbra is
fennalljon.

Kérem, amennyiben a mini bélcsédei fér8helyet nem kivanja igénybe venni, arrél az értesités
atvételét kovetd 8 napon beliil a fenti elérhetdségen irdsban (levélben, e-mailben, faxon)
sziveskedjen tajékoztatni.

Felhivom figyelmét tovabba, hogy ha az értesités kézhezvételétdl szamitott 30 munkanapon
belill nem jelentkezik, vagy a megallapodast nem koti meg, az intézmény az iires férohelyet
nem tartja fent, ezért gyermeke mini bolcs6dei felvételére iranyuld eljaras — kiilon intézkedés

nélkiil — megsziintetésre keriil.

Tisztelettel:

Féigazgato
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6.sz.melléklet

Targy: Ertesités mini bolcsédei felvételi

kérelem elutasitasarédl

............................................. (Név)

............................................. (Cim)

Tisztelt.......ooooiiiii!

Ertesitem, hogy gyermeke..............ccccoeireueeeeieeeeeseiieieeni, (sztil.id6:...............

1 31 OO R P )

felvételét a Szedresi Bezerédj Amélia Ovoda és Mini Bolcséde intézmény mini bélesddei
csoportjaba, férdhely hidnyaban elutasitom.

Az értesités atvételét kovetd 8 napon beliil fenti elérhetéségen irdsban (levélben, e-mailben,
faxon) kérem szives tajékoztatdsat abban az esetben, ha az Onok szamara gyermekiik mini
bolesddei felvételére a ......... loviinin, nevelési év soran egy kés6bbi idépont is megfelel.
Kérem, valaszaban ennek idépontjat megjeldlni sziveskedjen, mely esetben a felvételi igényét
vardlistara helyezem.

Tajékoztatom, visszajelzés hidnyaban a mini bolcsddei felvételre vonatkozo igényét a
nyilvantartasbol torlom.

A mini bolcsddei ellatasra irdnyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérél és a
gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt) 32. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan a mini bélcs6devezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem vitatja, az

értesités atvételétdl szamitott nyolc napon beliil a Fenntartéhoz cimezett levélben megteheti.
Szedres, 20... ..o
Tisztelettel:

Féigazgato
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7.sz. melléklet
NYILVANTARTASI ADATLAP

napkozbeni gyermekellatast igénybe vevd gyerekekrdl (Gyvt.139. §)
mini bélesédében

Ellatas' :

¢ megkezdésének dituma:

e megsziinésének ideje:

Ell4tott gyermek adatai :

s  Név:

o TAJ szam:

e Sziiletési hely, id6:

¢ Anyjaneve:

e Lakohely:
e Tartézkodasi hely:
Allampolgarsag:

Szabad mozgas és tartézkodas jogaval
rendelkez6 személy esetében a
Magyarorszagon tartozkodas jogcime,
hozzatartoz esetében rokoni
kapcsolat!

Jogosultsagi feltételekre és azok
adataiban bekdvetkezett
valtozéasokra vonatkozd adatok!:

Ellatassal kapcsolatos dontésekV:

Jogosultsag megéallapitisahoz
sziikséges jovedelmi adatok -ha
a szolgéltatas allami fenntartasu
vagy kozponti koltségvetési
tdmogatasban részesiil (kivéve
az intézményi téritési dij teljes
egésze vallalasat)V!:

A téritési dij fizetési
kotelezettség teljesitésére,
elmaradasara, behajtasara,
illetve eléviilésére vonatkozo
adatok ¥

1. Gyvt.139.§ (1..b) pont
1. Gyvt.139.8 (1/c) bek.

I1l. Gyvt.138.§ (1)..b) pont
IV. Gyvt.138.§ {1)..c) pont
V. Gyvt.138.§ (1)..d) pont
VI. Gyvt.138.§ (1)..e) pont
Vii. Gyvt.139.§ (1)..c) pont



Ellatott gyermek torvényes
képvisel6jének adatai®

e Név:

e Sziiletési hely, id6:
e Anyjaneve:

e Lakohely:

¢ Tartézkodasi hely:
e Allampolgérsaga:

Ellatott gyermek torvényes
képvisel6jének adatai’

e  Név:

e Sziiletési hely, idé:
e Anyjaneve:

e Lakohely:

e Tartézkodasi helye:
e Allampolgérsaga:

A téritési dij adatai'®

Fizetésre kotelezett neve:

A dij 6sszege:

Dij fizetés kezdete:

Hatralék Osszege:

Végrehajtasi intézkedés
idépontja:

8 Gyvt. 139.§ (1/c) bek
? Gyvt. 139 § (1/c) bek
1 Gyvt. 139.§ (1/c) bek
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Hatdrozati javaslat

a szedresi Képvisel§-testiilet 2025. janudr 27-i iilésére.

.../2025. () KT. szamia HATAROZATA

a Szedresi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Béleséde Szakmai Programjarol

Szedres Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a Szedresi Bezerédj Amalia Ovoda és
Mini Bélcsdde szakmai programjiat — mint intézményfenntarté — a gyermekek védelmérél és a
gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 104. § (1) bekezdés d) pontja alapjan
jovahagyja.

Felelos: Kovics Janos polgarmester

Hataridé:  azonnal (értesitésért)



